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APÊNDICE A – FORMULÁRIOS REFERENTES À ORIENTAÇÃO 
 
A orientação discente, nos termos dessa resolução, terá seus processos e 
registros nos seguintes documentos: 

• Ficha de aceite: formulário em que o professor indica sua aceitação de 
orientação do discente, apontando qual a atividades (se TCC I ou TCC 
II); 

• Mudança de orientador: formulário com a indicação do orientador 
atual e do novo orientador (essa carta deve ser acompanhada pela 
carta de aceite do novo orientador) 
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APÊNDICE A1 – FICHA DE ACEITE 

 
 

FICHA DE ACEITE PARA ORIENTAÇÃO DA ATIVIDADE TRABALHO DE 
CONCLUSÃO DE CURSO 

 

Eu, ____________________________________________________ , professor (a) 

lotado (a) no departamento ______________, aceito o compromisso de 

orientar o (a) aluno (a) ______________________________________________, 

matricula _______________, na atividade:  

 

( ) Trabalho de Conclusão de Curso I  

( ) Trabalho de Conclusão de Curso II 

 

Registro, por esse aceite, que cumprirei todas as determinações 

regulamentares, assim como as datas previstas das atividades de entrega 

do trabalho e da defesa pública. 

 

 

Bananeiras – PB, ____ de _________________ de _______.  

 

Cientes, 

 

 

Professor(a) Orientador (a) 

 

 

 

Aluno (a) 

 

E-mail do aluno:________________________________ 
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APÊNDICE A2 – REQUERIMENTO DE MUDANÇA DE ORIENTADOR 
 
 

R E Q U E R I M E N T O – MUDANÇA DE ORIENTADOR 
 

Eu, ____________________________________________________________, matrícula 
_____________, aluno(a) regularmente matriculado(a) no Curso de 
Administração na Atividade de TCC, sob a atual orientação do(a) professor(a) 
___________________________________________________________________________
____, do Departamento de ___________________________________________, 
venho solicitar a mudança de orientação para o(a) professor(a) 
____________________________________________________________, do 
Departamento de ___________________________________________. Registro que 
a mudança de orientação foi devidamente acertada entre os(as) 
professores(as). Solicito a desconsideração da carta de aceite do meu 
orientador atual e o recebimento da carta de aceite do novo orientador, que 
apresento juntamente com esse documento.  
 
 

Bananeiras, _____ de ______________ de 20____  
 
 
 
 

Assinatura do (a) Aluno (a) 
 
 
 

Assinatura do (a) orientador (a) atual 
 
 
 

Assinatura do (a) orientador (a)anterior 
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APÊNDICE B – INSTRUMENTOS DE AVALIAÇÃO DO TCC 
 

FICHA DE AVALIAÇÃO DA ATIVIDADE TRABALHO DE 
CONCLUSÃO DE CURSO I 

 
Turno do (a) discente: (   ) Manhã        (   ) Noite 

 
 

MATERIAL A SER AVALIADO PELO ORIENTADOR 
Definição da modalidade e escopo do trabalho (até objetivos) 
Implementação do cronograma definido em conjunto com o orientador 
Nível construção do projeto 

 
 
Eu, professor(a) 

____________________________________________________________, orientador(a) 

de TCC I do(a) discente ____________________________________________, avaliei 

a produção do (a) discente nessa etapa referida, e atribuo ao (a) discente a 

nota _________________ ( de 0,0 a 10,0). 

 

 

 

Bananeiras, ______/______/______ 

 

 

 

Professor(a) Orientador (a) 

 

 

Aluno (a) 
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ATA DE AVALIAÇÃO DO TCC2 
 

Modalidade: ARTIGO CIENTÍFICO 
 

Aos__________________________________________________________ (__________), na presença dos 
professores ________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________apre
sentou-se a defesa do Artigo Científico do (a) 
estudante_____________________________________________________________________________, 
intitulado________________________________________________________________________________
___________________________________________________________, o qual obteve aprovação com 
nota final _________ (____________), conforme o resultado das notas dadas pelos professores, 
abaixo descritas: 
 
Observação: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO ARTIGO 
CIENTÍFICO 

Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3 

Introdução: apresentação, justificativa, o problema e os 
objetivos da pesquisa e estrutura geral do trabalho. 

   

Referencial teórico: apresentação da literatura relevante 
sobre o assunto. 

   

Método: apresentação das principais decisões e 
procedimentos do trabalho de campo, com definição 
coerente com a opção de pesquisa definida (entre 
qualitativa e quantitativa). 

   

Resultados: apresentação dos resultados do trabalho 
empírico, juntamente com a discussão dos resultados à luz 
da construção teórica. 

   

Considerações finais: apresentação do fechamento da 
pesquisa, com retomada dos objetivos e sua análise, assim 
como as implicações teóricas e práticas da pesquisa e as 
recomendações de estudos futuros. 

   

Referências bibliográficas: apresentação somente dos itens 
de bibli- 
ografia efetivamente citados no texto. 

   

Apresentação física do trabalho: coerência com as normas    

Apresentação pública do trabalho    

Total 
   

Média 
 

 
Observações da Banca: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 

Bananeiras, _____ de ________________de __________ 
 
 
 

Professor(a) Orientador (a)   Avaliador (a)   Avaliador (b) 
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Modalidade: ARTIGO TECNOLÓGICO 
 

Aos__________________________________________________________ (__________), na presença dos 
professores ________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________apre
sentou-se a defesa do Artigo Tecnológico do (a) 
estudante_____________________________________________________________________________, 
intitulado________________________________________________________________________________
___________________________________________________________, o qual obteve aprovação com 
nota final _________ (____________), conforme o resultado das notas dadas pelos professores, 
abaixo descritas: 
 
Observação: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO ARTIGO TECNOLÓGICO Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3 

Introdução: apresentação, justificativa, descrição da 
situação-problema indicando sua oportunidade e 
relevância para o contexto e integração teoria-prática e os 
objetivos da pesquisa e estrutura geral do trabalho. 

   

Contexto e realidade investigada: apresentação das 
informações e conteúdos relevantes para a identificação da 
organização/contexto do estudo.  

   

Diagnóstico da situação-problema e/ou oportunidade: 
apresentação da situação-problema e/ou oportunidade de 
melhoria/inovação vinculada ao contexto em análise 
(organização/governo/atores sociais envolvidos), a partir da 
utilização de abordagens teórico-científicas, privilegiando o 
rigor sem perder de vista o seu objetivo principal. 

   

Análise da Situação-Problema e propostas de 
inovação/intervenção/ recomendação: apresentação e 
discussão das possíveis alternativas para a resolução da 
situação-problema ou para a exploração/desenvolvimento 
da oportunidade de melhoria/inovação. 

   

Conclusões e Contribuição Tecnológica/Social: 
apresentação da contribuição da proposta para as 
organizações e/ou para a sociedade, com ênfase nos 
benefícios, oportunidades de melhorias e consequências 
das possíveis soluções ou desdobramentos da proposta de 
solução da situação-problema para a organização ou 
realidade estudada. 

   

Referências bibliográficas: apresentação somente dos itens 
de bibliografia efetivamente citados no texto. 

   

Apresentação física do trabalho: coerência com as normas.    
Apresentação pública do trabalho    

Total 
   

Média 
 

 
Observações da Banca: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 

Bananeiras, _____ de ________________de __________ 
 
 
 

Professor(a) Orientador (a)   Avaliador (a)   Avaliador (b) 
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Modalidade: CASO PARA ENSINO 
 

Aos__________________________________________________________ (__________), na presença dos 
professores ________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________apre
sentou-se a defesa do Caso para ensino do (a) 
estudante_____________________________________________________________________________, 
intitulado________________________________________________________________________________
___________________________________________________________, o qual obteve aprovação com 
nota final _________ (____________), conforme o resultado das notas dadas pelos professores, 
abaixo descritas: 
 
Observação: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO CASO PARA ENSINO Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3 

Introdução: apresentação da situação-problema que requer 
soluções gerenciais. 

   

Descrição do caso: apresentação da narrativa do caso, a 
cronologia da organização-alvo dentro do seu contexto, a 
origem e evolução dos problemas que são objeto do caso, a 
história de vida dos personagens do caso e a descrição da 
situação-problema (dilema) 

   

Notas de ensino: tem o objetivo de dar suporte à aplicação 
do caso pelo professor e deve conter um resumo do caso, os 
objetivos didáticos, as questões para discussão com as 
respectivas respostas, as sugestões para um plano de 
ensino, uma breve revisão de literatura; a discussão (ou 
Análise do Caso) e as indicações bibliográficas. 

   

Referências bibliográficas: apresentação somente dos itens 
de bibliografia efetivamente citados no texto. 

   

Apresentação física do trabalho: coerência com as normas.    
Apresentação pública do trabalho    

Total    

Média  
 
Observações da Banca: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 

Bananeiras, _____ de ________________de __________ 
 
 
 

Professor(a) Orientador (a)   Avaliador (a)   Avaliador (b) 
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Modalidade: PLANO DE NEGÓCIOS 
 

Aos__________________________________________________________ (__________), na presença dos 
professores ________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________apre
sentou-se a defesa do Plano de negócios do (a) 
estudante_____________________________________________________________________________, 
intitulado________________________________________________________________________________
___________________________________________________________, o qual obteve aprovação com 
nota final _________ (____________), conforme o resultado das notas dadas pelos professores, 
abaixo descritas: 
 
Observação: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO PLANO DE NEGÓCIOS Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3 

Descrição do empreendimento: razão social; área de atuação; 
missão, visão e valores da empresa; mix de produtos / serviços; 
localização; número de funcionários previstos inicialmente; 
estrutura organizacional; nome do(s) proprietário(s); síntese 
das responsabilidades da equipe dirigente; plano de 
operações; parcerias. 

   

Introdução: apresentação da situação do mercado atual em 
relação à área de atuação da empresa proposta, considerando: 
o setor e sua estrutura atual, as ameaças e oportunidades 
(análise SWOT), tamanho do mercado, a clientela. 

   

Resultado da pesquisa de mercado: o aluno irá expor os dados 
coletados na pesquisa de mercado realizada para embasar o 
Plano de Negócios, bem como discutir os dados frente à 
proposta, evidenciando sua viabilidade. 

   

Plano de Marketing: contém as estratégias mercadológicas 
que o aluno vislumbra para sua empresa. Os itens devem 
conter dentre outras informações: definições estratégicas 
(segmentação, target e posicionamento), estratégias de 
produto, estratégias de preço, estratégias de distribuição, 
estratégias de promoção e comunicação. 

   

Plano Financeiro: deve apresentar numericamente todo o 
planejamento financeiro de seu empreendimento e suas 
respectivas comprovações através de projeções futuras de, no 
mínimo, 3 anos. São elementos desse plano: Investimento 
inicial; projeção de resultados; projeção de fluxo de caixa; 
projeção de balanço; ponto de equilíbrio; análise de 
investimento (Pay-back; Taxa interna de retorno –TIR; Valor 
atual líquido, etc.) 

   

Outros elementos estruturais e estratégicos do 
empreendimento: planos operacionais, detalhes de 
diferenciação estratégica, entre outros. 

   

Referências bibliográficas: apresentação somente dos itens de 
bibliografia efetivamente citados no texto. 

   

Apresentação física do trabalho: coerência com as normas 
   

Apresentação pública do trabalho 
   

Total    

Média  
 

Bananeiras, _____ de ________________de __________ 
 
 

Professor(a) Orientador (a)   Avaliador (a)   Avaliador (b) 
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Modalidade: RELATO MONOGRÁFICO 
 

Aos__________________________________________________________ (__________), na presença dos 
professores ________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________apre
sentou-se a defesa do Relato monográfico do (a) 
estudante_____________________________________________________________________________, 
intitulado________________________________________________________________________________
___________________________________________________________, o qual obteve aprovação com 
nota final _________ (____________), conforme o resultado das notas dadas pelos professores, 
abaixo descritas: 
 
Observação: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO RELATO MONOGRÁFICO Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3 

Introdução: apresentação do trabalho, justificativa, o 
problema e os objetivos da pesquisa, além da estrutura 
geral do trabalho. 

   

Capítulo teórico: apresentação da literatura relevante sobre o 
assunto. A critério do orientador e do aluno, podem ser 
desenvolvidos dois ou mais capítulos teóricos. 

   

Método: apresentação das principais decisões e 
procedimentos do trabalho de campo, com definição 
coerente com a opção de pesquisa definida (entre 
qualitativa e quantitativa). 

   

Resultados: apresentação dos resultados do trabalho 
empírico, juntamente com a discussão dos resultados à luz 
da construção teórica e da argumentação seguida desde a 
introdução. 

   

Considerações finais: apresentação do fechamento da 
pesquisa, com retomada dos objetivos e sua análise, assim 
como as implicações teóricas e práticas da pesquisa e as 
recomendações de estudos futuros. 

   

Referências bibliográficas: apresentação somente dos itens 
de bibliografia efetivamente citados no texto. 

   

Apresentação física do trabalho: coerência com as normas    
Apresentação pública do trabalho    

Total    

Média  
Observações da Banca: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
 

Bananeiras, _____ de ________________de __________ 
 
 
 

Professor(a) Orientador (a)   Avaliador (a)   Avaliador (b) 
  
 


