UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
we i RESRA | CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, SOCIAIS E AGRARIAS
«< CURSO DE ADMINISTRAGAO

APENDICE A - FORMULARIOS REFERENTES A ORIENTACAO

A orientacao discente, nos termos dessa resolucao, tera seus processos e
registros nos seguintes documentos:
e Ficha de aceite: formulario em que o professor indica sua aceitacao de
orientacao do discente, apontando qual a atividades (se TCC | ou TCC
I);
e Mudancga de orientador: formulario com a indicacao do orientador
atual e do novo orientador (essa carta deve ser acompanhada pela
carta de aceite do novo orientador)
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«< CURSO DE ADMINISTRAGAO

APENDICE Al - FICHA DE ACEITE

FICHA DE ACEITE PARA ORIENTAGCAO DA ATIVIDADE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , professor (a)

lotado (a) no departamento aceito o compromisso de

orientar o (a) aluno (a)

matricula Nna atividade:

() Trabalho de Conclusao de Curso |

() Trabalho de Conclusao de Curso |l
Registro, por esse aceite, que cumprirei todas as determinacdes

regulamentares, assim como as datas previstas das atividades de entrega

do trabalho e da defesa pubilica.

Bananeiras — PB, de de

Cientes,

Professor(a) Orientador (a)

Aluno (a)

E-mail do aluno:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
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APENDICE A2 - REQUERIMENTO DE MUDANCA DE ORIENTADOR

REQUERIMENTO-MUDANCA DE ORIENTADOR

Eu, , matricula
aluno(a) regularmente matriculado(a) no Curso de
Administracao na Atividade de TCC, sob a atual orientagcao do(a) professor(a)

_, do Departamento de ,
venho solicitar a mudanca de orientagao para of(a) professor(a)
, do
Departamento de . Registro que
a mudanca de orientacao foi devidamente acertada entre os(as)
professores(as). Solicito a desconsideracao da carta de aceite do meu
orientador atual e o recebimento da carta de aceite do novo orientador, que
apresento juntamente com esse documento.

Bananeiras, de de20____

Assinatura do (a) Aluno (a)

Assinatura do (a) orientador (a) atual

Assinatura do (a) orientador (a)anterior
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APENDICE B - INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DO TCC

FICHA DE AVALIACAO DA ATIVIDADE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO |

‘ Turno do (a) discente: ( ) Manha () Noite ‘

MATERIAL A SER AVALIADO PELO ORIENTADOR
Definicao da modalidade e escopo do trabalho (até objetivos)
Implementagao do cronograma definido em conjunto com o orientador
Nivel construcao do projeto

Eu, professor(a)

orientador(a)

de TCC | do(a) discente , avaliei

a producao do (a) discente nessa etapa referida, e atribuo ao (a) discente a

nota (de 0,0 a10,0).

Bananeiras, / /

Professor(a) Orientador (a)

Aluno (a)
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CAMPUS 1 UFPE.

ATA DE AVALIAGAO DO TCC2

Modalidade: ARTIGO CIENTIFICO

Aos ( ), na presenca dos
professores

apre
sentou-se a defesa do Artigo Cientifico do (a)
estudante
intitulado

o0 qual obteve aprovagao com
nota final ( ), conforme o resultado das notas dadas pelos professores,
abaixo descritas:

Observacio: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério.
CRITERIOS DE AVALIAGCAO DO ARTIGO
CIENTIFICO

Introdugao: apresentagdo, justificativa, o problema e os
objetivos dapesquisa e estrutura geral do trabalho.

Avaliador 1| Avaliador 2 | Avaliador 3

Referencial tedrico: apresentacao da literatura relevante
sobre o assunto.

Método: apresentagao das principais decisdes e

procedimentos do trabalho de campo, com definicdo

coerente com a opgdo de pesquisa definida (entre

gualitativa e quantitativa).

Resultados: apresentagdo dos resultados do trabalho|
empirico, juntamente com a discussao dos resultados a luz
da construgao tedrica.

Consideragdes finais: apresentagao do fechamento da

pesquisa, comretomada dos objetivos e sua analise, assim

como as implicagdes tedricas e praticas da pesquisa e as

recomendacdes de estudos futuros.

Referéncias bibliograficas: apresentagdo somente dos itens
de bibli-
ografia efetivamente citados no texto.

Apresentacgao fisica do trabalho: coeréncia com as normas

Apresentagao publica do trabalho

Total
Média
Observagbes da Banca:
Bananeiras, de de
Professor(a) Orientador (a) Avaliador (a) Avaliador (b)
Curso de Administracdo — Campus lll = Universidade Federal da Paraiba
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Modalidade: ARTIGO TECNOLOGICO

Aos ), na presenca dos
professores
apre

sentou-se a defesa do Artigo Tecnolégico do
estudante
intitulado

0 qual obteve aprovagao com
nota final ( ), conforme o resultado das notas dadas pelos professores,

abaixo descritas:

Observacao: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério.

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO ARTIGO TECNOLOGICO

Avaliador 1

Avaliador 2

Avaliador 3

Introdugao: apresentagao, justificativa, descricdo da
situagao-problema indicando sua oportunidade e
relevancia para o contexto e integragao teoria-pratica e os
objetivos da pesquisa e estrutura geral do trabalho.

Contexto e realidade investigada: apresentacao das
informacgdes e conteldos relevantes para a identificagao da
organizacdo/contexto do estudo.

Diagnéstico da situacdo-problema e/ou oportunidade:
apresentacdo da situacdo-problema e/ou oportunidade de
melhoria/inovagdo vinculada ao contexto em analise
(organizacao/governo/atores sociais envolvidos), a partir da
utilizagao de abordagens tedrico-cientificas, privilegiando o
rigor sem perder de vista o seu objetivo principal.

Analise da Situagao-Problema e propostas  de
inovacao/intervencdo/ recomendacdo: apresentacdo e
discussdo das possiveis alternativas para a resolugdo da
situacdo-problema ou para a exploracdo/desenvolvimento
da oportunidade de melhoria/inovag&o.

Conclusdes e Contribuigao Tecnoldgica/Social:
apresentacao da contribuicdo da proposta para as
organizacdes efou para a sociedade, com énfase nos
beneficios, oportunidades de melhorias e consequéncias
das possiveis solu¢gdes ou desdobramentos da proposta de
solugcdo da situagao-problema para a organizagao ou
realidade estudada.

Referéncias bibliograficas: apresentagao somente dos itens
de bibliografia efetivamente citados no texto.

Apresentacao fisica do trabalho: coeréncia com as normas.

Apresentagdo publica do trabalho

Total

Média

Observacgdes da Banca:

de

Bananeiras, de

Professor(a) Orientador (a) Avaliador (a)

Avaliador (b)
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Modalidade: CASO PARA ENSINO

Aos ), na presenca dos
professores
apre

sentou-se a defesa do Caso para ensino do
estudante
intitulado

o qual obteve aprovagao com
nota final ( ), conforme o resultado das notas dadas pelos professores,

abaixo descritas:

Observacao: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério.

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO CASO PARA ENSINO

Avaliador 1

Avaliador 2

Avaliador 3

Introdugdo: apresentagdo da situagao-problema que requer
solugdes gerenciais.

Descricdo do caso: apresentacao da narrativa do caso, a
cronologia da organizagao-alvo dentro do seu contexto, a
origem e evolugao dos problemas que sao objeto do caso, a
histdria de vida dos personagens do caso e a descri¢cdo da
situagao-problema (dilema)

Notas de ensino: tem o objetivo de dar suporte a aplicagao
do caso pelo professor e deve conter um resumo do caso, os
objetivos didaticos, as questdes para discussao com as
respectivas respostas, as sugestdes para um plano de
ensino, uma breve revisdo de literatura; a discussao (ou
Analise do Caso) e as indicac¢des bibliograficas.

Referéncias bibliograficas: apresentagao somente dos itens|
de bibliografia efetivamente citados no texto.

Apresentacao fisica do trabalho: coeréncia com as normas.

Apresentacgado publica do trabalho

Total

Média

Observagbes da Banca:

Bananeiras, de

de

Professor(a) Orientador (a) Avaliador (a)

Avaliador (b)

Curso de Administracdo — Campus lll = Universidade Federal da Paraiba

Bananeiras - PB — Brasil - +55 (83) 3367-5550 E-mail: coordadm.campus3@cchsa.ufpb.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
ol AR\ A CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, SOCIAIS E AGRARIAS
‘A CURSO DE ADMINISTRACAO

CAMPUS 1 UFPE.

Modalidade: PLANO DE NEGOCIOS

Aos ( ), na presenca dos
professores

apre
sentou-se a defesa do Plano de negodcios do (a)
estudante
intitulado

0 qual obteve aprovagao com
nota final ( ), conforme o resultado das notas dadas pelos professores,
abaixo descritas:

Observacao: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério.
CRITERIOS DE AVALIAGAO DO PLANO DE NEGOCIOS Avaliador 1 Avaliador 2 Avaliador 3

Descricao do empreendimento: razao social; area de atuagao;
miss&o, visdo e valores da empresa; mix de produtos / servigos;
localizagao; numero de funcionarios previstos inicialmente;
estrutura organizacional; nome do(s) proprietario(s); sintese
das responsabilidades da equipe dirigente; plano de
operagoes; parcerias.
Introdugdo: apresentagdo da situagdo do mercado atual em
relagao a drea de atuagdo da empresa proposta, considerando;
o setor e sua estrutura atual, as ameagas e oportunidades|
(analise SWOT), tamanho do mercado, a clientela.

Resultado da pesquisa de mercado: o aluno ird expor os dados
coletados na pesquisa de mercado realizada para embasar o
Plano de Negdcios, bem como discutir os dados frente a
proposta, evidenciando sua viabilidade.

Plano de Marketing. contém as estratégias mercadolégicas
gue o aluno vislumbra para sua empresa. Os itens devem
conter dentre outras informacgdes: definicbes estratégicas|
(segmentagao, target e posicionamento), estratégias de
produto, estratégias de prego, estratégias de distribuicdo,
estratégias de promog¢ao e comunicagao.

Plano Financeiro: deve apresentar numericamente todo o
planejamento financeiro de seu empreendimento e suas|
respectivas comprovacgdes através de projecdes futuras de, no
minimo, 3 anos. Sdo elementos desse plano: Investimento
inicial; projecdo de resultados; projecdo de fluxo de caixa;
projecao de balango; ponto de equilibrio; analise de
investimento (Pay-back; Taxa interna de retorno -TIR; Valor|
atual liquido, etc.)

Outros  elementos  estruturais e  estratégicos  do
empreendimento: planos operacionais, detalhes de
diferenciagao estratégica, entre outros.

Referéncias bibliograficas: apresentagao somente dos itens de
bibliografia efetivamente citados no texto.

Apresentacao fisica do trabalho: coeréncia com as normas

Apresentagado publica do trabalho

Total
Média
Bananeiras, de de
Professor(a) Orientador (a) Avaliador (a) Avaliador (b)
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CAMPUS 1 UFPE.

Modalidade: RELATO MONOGRAFICO

Aos ), na presenca dos
professores
apre

sentou-se a defesa do Relato monografico do
estudante
intitulado

0 qual obteve aprovagao com
nota final ( ), conforme o resultado das notas dadas pelos professores,

abaixo descritas:

Observacao: atribuir notas de 0 a 10 em cada critério.

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO RELATO MONOGRAFICO

Avaliador 1

Avaliador 2

Avaliador 3

Introdugao: apresentagao do trabalho, justificativa, o
problema e os objetivos da pesquisa, além da estrutura
geral do trabalho.

Capitulo tedrico: apresentagdo da literatura relevante sobre o
assunto. A critério do orientador e do aluno, podem ser
desenvolvidos dois ou mais capitulos tedricos.

Método: apresentagdo das principais decisbes e
procedimentos do trabalho de campo, com definigao
coerente com a opgao de pesquisa definida (entre
gualitativa e quantitativa).

Resultados: apresentagdo dos resultados do trabalhoj
empirico, juntamente com a discussao dos resultados a luz
da construcao tedrica e da argumentagado seguida desde a
introdugao.

Consideragdes finais: apresentagdo do fechamento da
pesquisa, com retomada dos objetivos e sua analise, assim
como as implicagdes tedricas e praticas da pesquisa e as|
recomendacdes de estudos futuros.

Referéncias bibliograficas: apresentagao somente dos itens
de bibliografia efetivamente citados no texto.

Apresentacado fisica do trabalho: coeréncia com as normas

Apresentacdo publica do trabalho

Total

Média

Observagbes da Banca:

Bananeiras, de

de

Professor(a) Orientador (a) Avaliador (a)

Avaliador (b)
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