MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

INSTRUGAO N° 2/2024 - PROEX (11.00.49)

N° do Protocolo: 23074.080283/2024-76
Jodo Pessoa-PB, 13 de Setembro de 2024

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PRG-PROEX

Dispbe sobre orientacbes para registro
das acOes de extensdo no Plano de
Curso, Plano de Atividades e
operacionalizacdo da Turma Virtual
do SIGAA.

A Pr6-Reitoria de Graduagdo - PRG e a Pro-Reitoria de Extensdo - PROEX da Universidade
Federal da Paraiba - UFPB, no uso de suas atribui¢des e, considerando a Constitui¢éo Federal
de 1988, em seu art. 207, aLel das Diretrizes e Bases- LDB (L&l n° 9.394, de 20 de dezembro
de 1996), a Resolugdo N° 07/2018 do Conselho Nacional de Educagdo e da Cémara de
Educacdo Superior (CNE/CES), a Resolugéo N° 29/2020 do Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, a Resolugdo N° 02/2022 do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientacBes a comunidade académica sobre o registro das atividades de
extensdo inseridas no curriculo académico como componente curricul ar.

CAPITULO | - DASACOESDE EXTENSAO CREDITADAS COMO COMPONENTE
CURRICULAR

Art. 2° As acles de extensdo devem estar vinculadas aos componentes curriculares previstos
no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC para que possam ser reconhecidas instituciona mente
como atividades para fins de creditagdo da extenséo.

Art. 3° As ag0es de extensdo constantes nos componentes curriculares devem estar registradas
no Plano de Curso, conforme exigéncia estabelecida no Regulamento Geral da Graduacéo da
UFPB.

CAPITULO Il - DO PLANO DE CURSO

Art. 4° No registro das agdes de extensdo no Plano de Curso, o docente devera observar as
seguintes orientagOes para cada campo de preenchimento do SIGAA:

| - Objetivos - apresentar a importéncia da inser¢éo curricular das atividades de extenséo,
refletindo um compromisso com a integracdo de préticas extensionistas que ndo apenas
enriguecam a formacdo académica dos estudantes, mas também, contribuam
significativamente para o desenvolvimento social;

Il - Conteido - expor os temas, as habilidades e as competéncias que compdem o curriculo.
Esses conteidos devem alcancar os objetivos educacionais estabel ecidos através do ensino, da
pesquisa e da extensao;

11 - Metodologia - informar as abordagens educacionais e de intervencéo para agdes ou
atividades extensionistas. O docente devera descrever o conjunto de praticas, tecnicas,
estratégias e abordagens utilizadas pelo educador no processo de aprendizagem dos alunos. E



neste campo também que o plangjamento e a organizacdo dos métodos e recursos que seréo
empregados para alcancar 0s objetivos educacionais estabelecidos com as atividades
extensionistas so destacados,

IV - Procedimento de Avaliacdo da Aprendizagem - deve atender as disposi¢es contidas nas
Resolugdes CONSEPE n°s 29/2020 e 02/2022, devendo ser atribuida nota considerando dois
critérios principais. rendimento académico e assiduidade do discente. Recomenda-se que a
experiéncia dos discentes nos componentes académicos que creditardo a extensdo resulte na
difusdo, divulgacéo e transferéncia de resultados e produtos para a sociedade. 1sso pode incluir
diversos tipos de produgdes como livros, artigos, videos, software, entre outros. O
procedimento avaliativo deverd prever critérios claros para a avaliagdo das agdes ou atividades
extensionistas em componentes curriculares com créditos de extensdo, enfatizando a
importéncia ndo apenas do desempenho académico, mas também da producdo de
conhecimento e sua aplicacdo prética e social. Neste campo o docente devera sinalizar caso
haja uma avaliacdo especifica para a agdo ou atividade de extensdo e como ocorrera o seu
registro;

V - Cronograma - registrar a organizagéo e plangjamento das diferentes etapas e eventos
relacionados ao componente curricular, sendo possivel 0 emprego das seguintes modalidades:
programa, projeto, curso, oficina, evento e prestacdo de servico relacionados diretamente ao
componente curricular com créditos de extensdo. Neste campo, o docente devera informar o
gerenciamento do cronograma de aulas do plano de curso da disciplina (componente
curricular) com carga horaria de extensdo, especificando, data de inicio, data final, descricdo
detalhada do tipo de agdo ou atividade de extensdo e o contetdo.

CAPITULO Il - DA TURMA VIRTUAL DO SIGAA

Art. 5° A Turma Virtual do SIGAA devera ser utilizada como ferramenta complementar de
registro dos relatorios, atividades e frequéncias derivadas das a¢fes extensionistas.

Art. 62 Através da Turma Virtual, o docente podera

| - Exibir o cronograma de aulas do componente curricular, apds cadastrar os tépicos de aula
daturma;

Il - Visualizar os participantes da turma (discentes e docentes) e 0 programa do componente
curricular;

I11 - Cadastrar noticias e aulas extras;

IV - Registrar afrequéncia e as notas dos discentes da turma;

V - Imprimir o diério de turma e lista de presenca;

V1 - Disponibilizar conteiido e referéncias,

VIl - Carregar arquivos no Seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que desgjar;

VIl - Registrar a data das avaliagOes, enquetes, féruns e tarefas que devem ser cumpridas
pel os discentes da turma;

IX - Importar dados de uma outra turma para a turma atual;
X - Dar permissdes a usuarios do SIGAA sobre aturma.

Art.7° Para o registro das acfes de extensdo na Turma Virtual do SIGAA, o docente devera
observar as seguintes orientacdes para utilizacdo dessa ferramenta no sistema académico:



| - Menu Turma: abre as opcdes de criar: “Novo Tépico de Aula’, “Foérum da Turma’,
“Contetido Programado”, “Participantes’, “Noticias’, “Registro de Aula Extra’ e cronograma
de aulas;

[l - Menu Alunos: permite visualizar alunos trancados, lancar frequéncia, gerenciar grupos e
langar notas;

Il - Menu Diério Eletrdnico: campo para anotagdo das notas do aluno e as frequéncias em sala
deaulg

IV - Menu Materiais: nesta opcao € possivel cadastrar todo o conteldo, porta-arquivos, inserir
arquivos naturma, cadastrar referéncias e videos,

V - Menu Atividades. permite cadastrar avaliagdes, enquetes, tarefas, questionarios a serem
submetidos pelos aunos, e podem valer nota ou ndo, conforme definicdo pelo docente;

VI - Menu Configuragdes: possibilita configurar a turma virtual, pré-condicdo para uso de
algumas funcdes, tais como mapa de frequéncia. Além disso, ha opcéo de fornecer permissdes
para gestdo da turma a outros usuarios do sistema;

VIl - Menu Estatisticas. prové diversos relatorios referentes a0 acesso da turma, agdes
executadas e gréfico.

CAPITULO IV - DASATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DE CURSO DE
GRADUACAO

Art. 8° Compete & Coordenacéo de Curso de Graduagao:
| - Acompanhar e avaliar a execugao curricular;

Il - Elaborar, mediante entendimentos com as chefias departamentais, a oferta de disciplinas
com a creditacéo da extensao;

Il - exercer o acompanhamento das agdes de extensdo no curriculo do curso, em articulacéo
com aPRG e aPROEX;

IV - Propor ao Colegiados alteragBes do curriculo do Curso no ambito da creditagdo da
extensdo, a serem submetidas ao Conselho do Centro e a0 CONSEPE, sucessivamente.

CAPITULOV - DASATRIBUICOESDOCENTES

Art. 9° Cada ac8o de extensdo universitaria tera a sua execucdo centrada no cumprimento dos
objetivos, atividades e cronograma estabelecidos, sob a responsabilidade do docente, em
conformidade com o Plano de Curso proposto.

Art. 10 S&o atribuicbes do docente responsavel pela acdo de extensdo vinculada ao
componente curricular:

| - Elaborar plano de curso alinhado as diretrizes para a extensdo universitaria na educacéo
superior brasileira dentro do prazo fixado no calendario académico e consoante as normas
estabel ecidas no art. 30 da Resolucdo CONSEPE n° 29/2020;

Il - Registrar o plano de curso no Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas -
SIGAA,

[l - Alimentar a Turma Virtual do sistema académico com as acOes de extensdo propostas no
plano de curso;



IV - Executar a carga horaria dedicada a creditacdo da extensdo prevista para 0 componente
curricular no Projeto Pedagdgico do Curso;

V - Registrar a frequéncia e o rendimento (nota) dos(as) estudantes nos componentes
curriculares sob sua responsabilidade no sistema académico.

CAPITULO VI - DASATRI BUIQOES DA PRO-REITORIA DE GRADUA(;AO
Art.11 Compete a Pr6-Reitoria de Graduacéo:

| - Acompanhar o processo de reformulacéo, atualizacdo e adaptacdo dos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos de graduacéo da UFPB;

Il - Orientar, em conjunto com a PROEX, sobre o registro das atividades de creditagdo da
extensdo na plataforma de gestéo de informagao utilizada;

[11 - Acompanhar, conjuntamente com a PROEX e a STI, a atualizagdo do sistema para o
registro, 0 acompanhamento e a validagdo das atividades referentes a creditacdo da extenso.

CAPITULO VII - DASATRIBUICOES DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO
Art.12 Compete a Pro-Reitoria de Extensao:
| - Definir as diretrizes e as regulamentacOes para a creditacéo da extensdo na UFPB;
Il - Assessorar as agOes relacionadas a creditacdo da extensdo realizadas no ambito da UFPB;

[11 - Orientar, em conjunto com a PRG, sobre o registro das atividades de creditacdo da
extensdo na plataforma de gestéo de informacao utilizada;

IV - Acompanhar, conjuntamente com a PRG e a ST1, a atualizag&o do sistema para o registro,
0 acompanhamento e a validagéo das atividades referentes a creditacéo da extenséo.

CAPITULO VIII - DASATRIBUICOES DA SUPERINTENDENCIA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art.13 Compete a Superintendéncia da Tecnologia da Informacao:

| - Realizar, conjuntamente com a PRG e a PROEX, a adequacgéo do sistema de registro
académico das acOes de extensdo vinculadas aos componentes curricul ares,

I1- Auxiliar a equipe da PRG e da PROEX nas demandas que vierem a surgir durante a fase de
implantagdo e execugdo da creditacdo da extensdo referentes aos sistemas utilizados.

CAPITULO IX - DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 14 Os casos omissos nesta Instrucdo deverdo ser deliberados pela Pré-Reitoria de
Graduacdo e Pro-Reitoria de Extensdo, ouvido o Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, no que couber.

Art.15 Estainstrucéo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.
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