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CALENDÁRIO DE COMPRAS E CONTRATAÇÕES DO CCHSA/UFPB ANO 2025 

 

Considerando a necessidade de promover a melhor execução orçamentária e financeira de todas 
as unidades demandantes da UASG 153074 (CCHSA) no exercício de 2025, seguem orientações 
quanto ao calendário de compras e contratações do exercício 2025. 

1. Os processos de compras e contratações do CCHSA/UFPB serão iniciados pelo Setor de 
Compras (atualmente coordenado pelo Setor de Contratos – SIPAC 11.00.45.32) e enviados para a 
Equipe de Planejamento, designada em portaria do Gabinete da Direção do CCHSA, a fim de 
realizar a aquisição de materiais e contratação de serviços, devendo respeitar o Calendário de 
Compras e Contratações 2025, conforme anexo I. 

§ 1º Todos os processos de compras e contratações do CCHSA/UFPB serão autuados no SIPAC, a 
partir do dia 07/01/2025 a 15/01/2025; 

§2º Inicialmente, todos os processos de compras e contratações conterão apenas o documento 
de formalização da demanda (DFD), do sistema do compras.gov, devendo o setor demandante 
instruí-lo com os demais documentos; 

§3º Caberá ao setor demandante, conforme requerido pelo setor de compras, instruir os autos 
processuais com os seguintes documentos: Documento de Formalização de Demanda – DFD (este 
DFD refere-se àquele modelo editável em word), no qual indicará a equipe de planejamento etc.; 
o Estudo Técnico Preliminar (ETP), de acordo com a IN nº 58/2022-SEGES/ME; as pesquisas de 
preços, bem como a planilha e análise crítica de preços, observada a IN nº 65/2021-SEGES/ME; o 
Termo de Referência, e, no caso de serviços a Matriz de Riscos, devem seguir a orientação da IN 
nº 98/2022, IN nº 05/2017 e a IN nº 65/2021-SEGES/ME. 

§4º Os modelos destes documentos, atualizados, podem ser acessados no sítio eletrônico do 
CCHSA, disponível em: http://www.cchsa.ufpb.br/cchsa/contents/anexos/cpl/documentos-
processos-de-compras/documentos-processos-de-compras e no Portal da AGU disponível em: 
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos, devendo 
estar no Formato Digital por meio do portal do compras.gov.br. 

2. O setor demandante, após a inclusão nos autos, dos documentos anteriormente elencados, 
encaminhará, até a data referida no anexo I, o processo para o setor de compras, responsável por 
anexar aos autos o parecer padrão, dado pela Direção do CCHSA/UFPB, no qual avaliará e 
autorizará a compra/contratação; 

§ 1º A Direção do CCHSA/UFPB encaminhará os autos processuais para a Comissão Permanente 
de Licitação (CPL) que, após verificação da documentação acostada aos autos, iniciará o 
procedimento licitatório; 
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§ 2º Havendo, ainda, nesta fase, divergências e/ou incongruências nos documentos acostados aos 
autos, a CPL, os devolverá para a Equipe de Planejamento, a fim de que esta os corrija no prazo de 
10 (dez) dias corridos; 

§ 3º Caso o retorno do processo ocorra após o prazo citado no parágrafo anterior ou que a 
necessidade de ajustes permaneça, o processo será devolvido ao setor demandante para 
arquivamento, com o intuito de não prejudicar os demais setores demandantes, salvo 
apresentação de justificativa plausível ou acontecimento de caso fortuito ou força maior; 

§ 4º Em caso de contratação de Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC), as Instruções 
Normativas nº 94/2022/SGD/ME e nº 47/2022/SGD/ME deverão ser respeitadas, bem como o 
modelo constante no sítio do Governo Federal. 

§ 6º Os processos enviados fora dos períodos indicados no calendário dos ciclos de compras e 
contratações serão devolvidos ao setor demandante para arquivamento. 

§ 7º Os setores demandantes deverão indicar servidores efetivos para compor a Equipe de 
Planejamento e Apoio do Pregão, assim como os fiscais de contrato, quando for o caso. 

 

ANEXO I 

CICLO 1  

Envio do processo ao SETOR DE COMPRAS via SIPAC até 03/02/2025 

CONTRATAÇÕES 
Número da Contratação Objeto 

153074-17/2025 Aquisição de água mineral e garrafões 

153074-18/2025 Aquisição de gás GLP 

153074-19/2025 Aquisição de insumos veterinários 

153074-21/2025 Aquisição de reagentes 

153074-24/2025 Aquisição de gêneros alimentícios 

153074-25/2025 Aquisição de materiais para eventos 

153074-31/2025 Aquisição de materiais odontológicos e enfermagem 

153074-47/2025 Serviços de Instalação de Rede de Distribuição de Gás 

 

CICLO 2   

Envio do processo ao SETOR DE COMPRAS via SIPAC até 01/04/2024 

CONTRATAÇÕES 
Número da Contratação Objeto 

153074-2/2025 Serviços de Agenciamento de Viagens 
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153074-4/2025 Serviços de Recarga e Manutenção de Extintores 

153074-5/2025 Serviço de fornecimento e Instalação de Corrimões e 
Guarda-corpos 

153074-8/2025 Aquisição de insumos para agricultura 

153074-11/2025 Aquisição de material esportivo 

153074-12/2025 Aquisição de ração animal 

153074-20/2025 Aquisição de gases especiais 

153074-22/2025 Aquisição de material de construção (mat. Elétrico) 

153074-23/2025 Aquisição de material de construção (mat. Hidraúlico) 

153074-26/2025 Aquisição de instrumentos e acessórios musicais 

153074-27/2025 Aquisição de materiais de limpeza 

153074-28/2025 Aquisição de materiais de expediente 

153074-29/2025 Aquisição de fardamentos 

153074-30/2025 Aquisição de embalagens descartáveis 

153074-35/2025 Aquisição de animais vivos e material genético (sêmen) 

153074-36/2025 Serviços de seguro de alunos 

153074-38/2025 Serviços de manutenção de ar-condicionado 

153074-39/2025 Serviços de limpeza e desinfecção de ambientes 

153074-40/2025 Serviço de manutenção predial 

153074-41/2025 Serviços de assessoria e consultoria 

153074-43/2025 Contratação de artista musical 

153074-45/2025 Contratação de serviço de instrução artística e musical 

153074-46/2025 Serviços de filmagem e mídias digitais 

153074-48/2025 Serviços de manutenção de equipamentos 

153074-49/2025 Serviços gráficos 

 

CICLO 3  

Envio do processo ao SETOR DE COMPRAS via SIPAC: 02/06/2024  

CONTRATAÇÕES 
OBJETO DATA DA CONCLUSÃO 

153074-3/2025 Serviços de Capacitação/Participação e 

153074-6/2025 Aquisição de Materiais Permanente (Equipamentos para 
Laboratórios) 

153074-7/2025 Aquisição de veículos 

153074-9/2025 Aquisição de materiais permanente (eletrodomésticos e 
eletrônicos) 

153074-10/2025 Aquisição de utensílios de cozinha 

153074-13/2025 Aquisição de combustível 
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153074-14/2025 Aquisição de materiais de consumo 

153074-15/2025 Aquisição de EPI 

153074-16/2025 Exames de brucelose e tuberculose 

153074-32/2025 Aquisição de materiais permanentes (móveis) 

153074-33/2025 Aquisição de insumos para carcinicultura e piscicultura 

153074-34/2025 Aquisição de materiais permanente (informática) 

153074-37/2025 Serviços de manutenção de caldeiras e vasos de pressão 

 

Bananeiras - PB, 18 de dezembro de 2024. 

 

 

 

 

MACICLEY FÉLIX DA SILVA 
CPL/CCHSA 

 
 
 
 
 
 

JOSÉ GUALBERTO TARGINO PRAXEDES 
SECON/CCHSA 

 
 
CIENTE E DE ACORDO: 
 
 
 
 
FABRÍCIA SOUSA MONTENEGRO 
DIRETORA/ORDENADORA DE DESPESAS CCHSA/UFPB 
 
 
 
 
OTAVIO DO CARMO DE OLIVEIRA NETO 
VICE-DIRETOR/ORDENADOR DE DESPESAS CCHSA/UFPB 
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FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 18/12/2024

DOCUMENTO COMPROBATÓRIO (ANEXO) Nº 01/2024 - CCHSA - CPL (11.01.38.01.13) 
(Nº do Documento: 1037) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

(Assinado digitalmente em 18/12/2024 15:30 ) 
OTAVIO DO CARMO DE OLIVEIRA NETO 

DIRETOR(A)

3368562

(Assinado digitalmente em 18/12/2024 11:07 ) 
JOSE GUALBERTO TARGINO PRAXEDES 

COORDENADOR(A)

2575594

(Assinado digitalmente em 18/12/2024 11:06 ) 
FABRICIA SOUSA MONTENEGRO 

DIRETOR(A)

1731119

(Assinado digitalmente em 18/12/2024 11:00 ) 
MACICLEY FELIX DA SILVA 

CHEFE

2156942
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