PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 36/2023

(Processo Administrativo n° 23074.062252/2023-73)

Torna-se publico que a Universidade Federal da Paraiba, por meio da Comissdo Permanente
de Licitacdo, Pro-Reitoria de Administragao, sediada no prédio da Reitoria, 2° andar, S/N, Cidade
Universitaria — Jodo Pessoa-PB, realizara licitagdo, para registro de precgos, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024,
de 20 de setembro de 2019, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7892, de 23
de janeiro de 2013, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n°® 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 31/10/2023

Horario: 10h00min

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego por item

Regime de Execugao: empreitada por Preco Unitario

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de
empresas especializadas na prestagéo de servicos para atender aos eventos institucionais organizados
pela Universidade Federal da Paraiba, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado seréd o menor prego do item, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcbes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesées
séo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacéo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungédo de sua capacidade técnica para realizagéo
das transagdes inerentes a este Pregéo.
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3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgados responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a correcédo ou a alteragado dos registros tao logo identifique incorrecéo
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo

DA PARTICIPAGCAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Para os itens 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42,
43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61 e 62, a
participagédo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.1.3 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.2. Nao poderéao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representagédo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratagcdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢ao, familiar de:

a) detentor de cargo em comiss&o ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacao; ou



b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagéo, na
execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comiss&o ou fungao de confianga neste 6rgédo contratante.

4.5, Como condigao para participagdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49.

4.5.2. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.3. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.4. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.5.5. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.6. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.7. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢éo;

4.5.8. que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.9. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso llI
do art. 5° da Constituicdo Federal,

4.5.10. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante
as sancgoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.



5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagcao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagado anteriormente inseridos no sistema

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente seréo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apo6s o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1 Quantidade, valor unitario e total de cada item;

6.1.2 Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao, se
necessario e cabivel, de adequacgao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a unica responsavel pela cotacéo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:



6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugéao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
redugdo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequagdo dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas
da Unido e, apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprec¢o na execucao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagcdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.



7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de:

7.8.1. De R$ 0,10 (dez centavos) para itens até R$ 50,00.

7.8.2. De R$ 0,25 (vinte e cinco centavos) para itens de R$ 50,01 até R$ 200,00.
7.8.3 De R$ 1,00 (um real) para itens de R$ 200,01 até R$ 500, 00.

7.8.4. De R$ 2,00 (dois reais) para itens de R$ 500,01 até R$ 2.000,00.

7.8.5. De R$ 5,00 (cinco reais) para itens acima de R$ 2.000,00.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessédo
publica de lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacgao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.



7.20. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com o0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, ao objeto executado:

7.26.1 por empresas brasileiras;

7.26.2 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor precgo, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das previstas
neste Edital.

7.28.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas [minimo de duas horas], envie a proposta adequada ao Ultimo
lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apoés a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.



8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.2.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.2.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.2.4 apresentar preco final superior ao pregco maximo fixado (Acérdao n°® 1455/2018 -
TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;.

824.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui OU pOSSUira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

824.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneragao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para
aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensado da sessao publica para a realizagcao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagao da proposta.
8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo com o valor final ofertado.



8.9. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Pregcos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagéo;

8.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majoragéo do preco.

8.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

8.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

8.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

8.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.13. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova
data e horario para sua continuidade.

8.14. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.15. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital

9 DA HABILITAGAO

9.1.Como condicdo prévia ao exame da documentagéo de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -

TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condigédo de participacgéo.
9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual

ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémico-
financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender
as condi¢cdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacédo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

9.4.Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

9.5.Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo.



9.9.

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5. no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

9.8.6. Decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.6.1. As empresas estrangeiras que funcionem no Pais, autorizadas por decreto
do Poder Executivo na forma do inciso V, do art. 28, da Lei n° 8.666, de 1993,
devem se cadastrar no Sicaf com a identificacdo do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas.

9.8.7. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, para participarem dos
procedimentos de licitagdo e dos contratos administrativos, poderdao se cadastrar no
SICAF, mediante cddigo identificador especifico fornecido pelo sistema, observadas as
condig¢des postas na referida IN 10/2020.

9.8.7.1. Os documentos equivalentes para fins de cadastramento sdo aqueles
previstos no Manual do Sicaf para Empresas Estrangeiras, disponivel no link:
https.//www.gov.br/compras/ptbr/acesso-a-informacao/manuais/manual-sicaf.

9.8.7.2. Os documentos exigidos para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas;

9.8.7.3. Deveréo ter representante legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente.

9.8.7.4. No caso de inexisténcia de documentos equivalentes para o0s niveis
cadastrais de que trata o inciso |, o responsavel deveréa declarar a situagdo em
campo proprio no SICAF.

9.8.7.5. A solicitagdo do codigo de acesso de que trata o caput devera se dar nos
termos do disposto no Manual do SICAF, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal.

9.8.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;



9.10.

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco
(FGTS);
9.94. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,

mediante a apresentagido de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

Qualificagao Econémico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data
de apresentagao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. € admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtengéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
G Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e



Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovagéo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o
item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a servicos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima
de 01 (um) ano na prestacdo dos servicos, sendo aceito o
somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de o ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econbmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo
do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4.Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagcdo se equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.5. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao
apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel.

9.11.1.6.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaragdo emitida pelo licitanfe ~em que  conste,
alternativamente, ou que conhece as condigbes locais para
execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.11.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.
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9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragédo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para sua
continuidade.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens n&o exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando
as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sanc¢des cabiveis.

9.19.1. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagcdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02

(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.



10.1.2. Conter dados de identificagdo (nome e CPF de responsavel pela assinatura
em Ata de Registro de Pregos) e de contato (e-mail e telefone).

10.1.3. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangéo a
Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4. Os precgos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregcos unitarios e o prego global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numeéricos e os valores expressos por extenso, prevaleceréo estes ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacgao.

11 DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao
de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo proéprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias, que comecgardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante neste Edital.



12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente
ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1 Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 03 (trés) dias,
contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgéao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data
de seu recebimento.

15.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

154 Serado formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e
demais condigbes.



15.4.1 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificagdo do certame.

16 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1 Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocagédo para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03
(trés) dias uteis, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagao do
acesso ao sistema de processo eletronico.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

16.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negocios ali
estabelecida as disposigbes da Lei n°® 8.666, de 1993;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

16.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

16.5 Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 6°, I, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratagao.

16.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de aplicagédo das penalidades previstas no edital e anexos.

16.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovagao das condi¢cbes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precgos.

16.7 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administragcao, sem prejuizo da aplicagao das sangbes das demais cominacgdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao, para, apds a



comprovagado dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precgos.

17 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

18.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagao estao previstos no
Termo de Referéncia.

19 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1 As obrigagcbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

20 DO PAGAMENTO

20.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

20.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

21 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

211 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;
21.1.3 apresentar documentacao falsa;

21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6 nao mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal;

21.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

21.2 As sangbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos, que, convocados, hao honrarem o compromisso
assumido injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

214 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:



21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

21.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.4.1 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragéo
administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragado
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

215 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

21.6 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracédo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracgao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragéo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7 A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°®
9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

2112 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sancgodes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo
de Referéncia.



22 DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

221 ApoOs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagéo ao licitante melhor classificado.

22.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da udltima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

224 Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagbes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/213.

23 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
compras_cpl@pra.ufpb.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderegco Campus
Universitario, S/N, Prédio da Reitoria, 1° andar, Sala PRA/CPL, CEP 58.051-900, Jodo Pessoa-
PB.

23.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnacéo.

234 Acolhida a impugnacgédo, sera definida e publicada nova data para a realizagcdo do
certame.
23.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

23.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.

23.7 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

23.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administragao.

24 DAS DISPOSIGOES GERAIS
24 1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

24.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observar&o o horario de Brasilia — DF.



244 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

245 A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

24.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

24.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

24.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

24.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

24.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderegos eletrbnicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.pra.ufpb.br, e também poderdo ser lidos e/ou
obtidos no enderego Campus Universitario, S/N, Prédio da Reitoria, 1° andar, Sala PRA/CPL,
CEP 58.051-900, Jodo Pessoa-PB, nos dias uteis, no horario das 08:00 horas as 17:00 horas,
mesmo enderec¢o e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com
vista franqueada aos interessados.

2412 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
24.12.1.1. Modelo de Instrumento de Medigédo de Resultado — IMR;
24.12.1.2. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
24.12.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos;
24.12.3 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Jodo Pessoa, 17 de outubro de 2023.



Anexo | — Termo de Referéncia

1.
1.1.

& & &

BN

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUADO)
PREGAO N° 36/2023
(Processo Administrativo n.° 23074.062252/2023-73)

DO OBJETO

Contratacdo de empresas especializadas na prestacdo de servicos para atender aos eventos
institucionais organizados pela Universidade Federal da Paraiba, conforme condigcdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s)
articipante(s):

UASG GERENCIADORA: UFPB 153065

Valor
. . Unitario Valor Total
Item Servigo Unidade | Quant. Maximo (R$)
(R$)
Hora
1 Auxiliar de Servigos Gerais Trabalhad 128 202,47 25.916,16
a
Hora
2 Auxiliar de limpeza Trabalhad 119 217,65 25.900,35
a
Hora
3 Mestre de CerimOnias — portugués Trabalhad 133 568,85 75.657,05
a
Mestre de Ceriménias bilingue — portugués / Hora
4 inles gue —poriug Trabalhad | 76 453,60 34.473,60
a
Hora
5 Recepcionista para eventos - portugués Trabalhad 91 208,95 19.014,45
a
Recepcionista para eventos - bilin Hora
6 ecepcionista para eventos 9Y€ = | Trabalhad | 76 215,66 16.390,16
portugués / inglés a
Hora
7 Intérprete da lingua brasileira dos sinais Trabalhad 134 262,75 35.208,50
a
8 Coffee-break Unidade 20.280 15,89 322.249,20
9 Coquetel tipo 1 Unidade 7.500 25,69 192.675,00
10 Coquetel tipo 2 Unidade 7.800 22,95 179.010,00
11 Kit lanche Unidade 13.100 11,65 152.615,00




12 | Vaso de flores naturais tipo jardineira - tipo 1 Unidade 83 209,17 17.361,11
13 | Vaso de flores naturais tipo jardineira - tipo 2 | Unidade 13 264,50 3.438,50
14 Arranjos florais _tipo buﬁe_t para mesa de Unidade 12 355,83 4.269.96
autoridades - tipo 1
15 Arranjos FIorais_tipo buf'fe_t para mesa de Unidade 17 266,83 4.536,11
autoridades - tipo 2
16 Servigo de sonorizagdo para eventos Diaria 71 682,67 48.469,57
17 Som - pequeno porte Didria 22 408,54 8.987,88
18 Som - médio porte Diaria 73 728,00 53.144,00
19 Som - grande porte Diaria 42 1.543,83 64.840,86
20 Som - extra grande porte Diaria 2 2.492,50 4.985,00
21 Torre delay Diaria 11 2.476,67 27.243,37
22 lluminacéo - Pequeno porte Diaria 36 653,50 23.526,00
23 lluminagao - médio porte Diaria 20 2.153,10 43.062,00
24 lluminagéo - grande porte Diaria 14 2.683,33 37.566,62
25 lluminagéo - extra grande porte Didria 1 3.097,50 3.097,50
26 Locacao de MESA de plastico Diaria 1.630 10,34 16.854,20
27 Locacgao de Cadeira de plastico Diaria 6.760 6,14 41.506,40
28 Locagao de Tenda 1 Diaria 171 161,00 27.531,00
29 Locagao de Tenda 2 Diaria 87 164,31 14.294,97
30 Locagao de Tenda 3 Diaria 89 617,60 54.966,40
31 Estande Diaria 51 155,33 7.921,83
32 Locacgao de Local de Eventos 1 Diaria 24 2.194,74 52.673,76
33 Locagao de Local de Eventos 2 Diaria 23 4.935,00 113.505,00
34 Locacao de mesa de madeira Diaria 5 132,03 660,15
35 Locagao de mesa alta Diaria 19 134,85 2.562,15
36 Aluguel de estrutura em boxtruss Mr?éraor 33 217,67 7.183,11
Hora
37 Copeiragem Trabalhad 60 169,67 10.180,20
a
38 Palco Diaria 6 2.496,67 14.980,02
TOTAL 1.788.457,14
UASG PARTICIPANTE: CCHSA-UFPB 153074
Valor
Item Servigco Unidade | Quant. ll\‘:lgl):?r:g Valc&;')otal
(R$)
39 Coffee-break Unidade 4.000 19,26 77.040,00
40 Coquetel tipo 1 Unidade 1.000 27,25 27.250,00
41 Coquetel tipo 2 Unidade 1.500 24,14 36.210,00
42 Kit lanche Unidade 5.000 13,52 67.600,00
43 | Vaso de flores naturais tipo jardineira - tipo 1 Unidade 20 215,66 4.313,20
44 | Vaso de flores naturais tipo jardineira - tipo 2 Unidade 20 265,66 5.313,20
45 Arranjos florais .tipo buffe_t para mesa de Unidade 20 360,55 7.211,00
autoridades - tipo 1
46 Arranjos Floraisltipo buffe_t para mesa de Unidade 20 268,00 5.360,00
autoridades - tipo 2
47 Servigo de sonorizagdo para eventos Diaria 10 683,33 6.833,30
48 Som - pequeno porte Diaria 20 419,99 8.399,80
49 Som - médio porte Diaria 20 743,33 14.866,60
50 Som - grande porte Diaria 10 1.623,33 16.263,30
51 lluminagao - Pequeno porte Diaria 10 694,83 6.948,30
52 lluminagéo - médio porte Diaria 10 2.250,00 22.500,00
53 lluminacéo - grande porte Diaria 5 2.850,00 14.250,00
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54 Locacao de MESA de plastico Diaria 400 11,55 4.620,00
55 Locacgao de Cadeira de plastico Diaria 1.600 6,49 10.384,00
56 Locagao de Tenda 1 Diaria 60 238,83 14.329,80
57 Locagéo de Tenda 2 Diaria 10 250,83 2.508,30
58 Locagao de Tenda 3 Diaria 5 634,16 3.170,80
59 Estande Diaria 50 182,33 9.116,50
60 Locagao de Local de Eventos 1 Diaria 2 2.418,10 4.836,20
61 Locagao de Local de Eventos 2 Diaria 2 4.139,99 8.279,98
62 Palco Diaria 2 2.791,00 5.582,00
TOTAL 383.186,28
TOTAL GERAL (GERENCIADOR E PARTICIPANTE) 2.171.643,42
1.2. O objeto da licitagcdo tem a natureza de servico comum de Eventos Institucionais para a
Universidade Federal da Paraiba.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execug¢ao de Empreitada por Prego Unitario.
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, com base no
artigo 57, §1°, da Lei n. 8.666/93.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, e conforme abaixo transcrito.

A contratacdo de empresas para prestacdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia,
justifica-se pela frequente necessidade de organizacdo de eventos realizados pela UFPB,
considerando os seguintes fatores:

a) Uniformizagédo de procedimentos para realizagdo de eventos;

b) Racionalizagdo de procedimentos burocraticos inerentes a contratagcdo de empresas
especializadas na promogao de eventos;

¢) Busca de qualidade e melhores custos para a promogéo de eventos;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematizagdo de eventos, com vistas ao alcance de
maior eficiéncia e eficacia; e

e) Contratagdo de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se, consequentemente,
ganho de escala.

2.3 Destaca-se que a UFPB necessita, para tal finalidade de licitagdo, conjugar pressupostos como a

seguranga e a vantagem de contratagdo, na qual serdo selecionadas empresas com a qualidade
adequada, pelo menor precgo possivel.

2.4 Conceito e classificacao por tipo de evento

2.4.1 Conceito de evento:
“E um acontecimento criado com a finalidade especifica de alterar a histéria da relacdo
organizagao-publico, em face das necessidades observadas. Caso ele ndo ocorresse, a
relagao tomaria rumo diferente e, certamente, problematico”. (Roberto Simdes).

“Como componente do Mix da Comunicagdo, que tem por objetivo minimizar esforgos,
fazendo uso da capacidade sinérgica da qual dispde o poder expressivo com o intuito de
engajar pessoas numa ideia ou agao”. (Cristina Giacomo).

“Evento é um instrumento institucional e promocional, utilizado na comunicacgéo dirigida, com a
finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de empresas, produtos, servigos, ideias e
pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um unico




espago de tempo com a aproximagao entre os participantes, quer seja fisica, quer seja por
meio de recursos de tecnologia”. (Gilda Fleury Meirelles)

2.4.2 Os eventos tém caracteristicas préprias e distintas, que permitem a classificagao por tipo e
objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizacdo dos
mesmos. Os eventos mencionados classificam-se em:

Eventos Sociais:
a) Comemoragao de datas histdricas e festivas
b) Inauguragao de espaco fisico
¢) Inauguragao de retratos, bustos e estatuas.
d) Langamento de livro
e) Lancamento de programas
f) Outorga de titulos
g) Colagao de grau
h) Posses

i) Homenagens

Eventos técnico-Cientificos e Artisticos Culturais:

a) Coloquio/Reunido Técnica: € a exposicdo de um tema em reunido, fechada, que tem por
objetivo esclarecer e tomar decisées, sob uma coordenagao;

b) Conferéncia: apresentacdo de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por
autoridade em determinado assunto, para muitas pessoas;

c) Congresso: é realizado em varios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste. Constitui
em um evento de grande porte que engloba atividades sociais para os participantes;

d) Congresso Cientifico: tem por objetivo a atualizagéo e o debate de conhecimentos técnicos;

e) Concurso: competicdo que estimula o interesse do publico participante e o familiariza com a
organizagao e suas politicas;

f)Convencao: exposi¢cao de assuntos por varias pessoas, com a presenga de um coordenador.

g) Reune individuos de uma determinada instituigdo, podendo ser realizada por setores distintos
ou congregar todos os seus integrantes;

h) Debate: evento caracterizado pela discusséo entre dois oradores, cada um defendendo o seu
ponto de vista antagbnico e polémico;

i) Encontro: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre temas
diversos;

j)Exposicao/Feira/Mostra: € ampla e visa divulgar trabalhos diversos de cunho cientifico,
académico ou pedagogico, podendo ser realizado em varios locais e da mesma forma;

k) Férum: reunido caracterizada pela permuta de informagdes e livre debate de ideias e
argumentos, com grandes audiéncias. Tipo menos técnico de reunido, com a finalidade de
atingir conscientizagao ou adesao de ideias sobre determinados temas;

I)Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento
pratico de certo tema. Utilizam-se técnicas de dramatizagdo, demonstragdo ou apresentagéo de
caso;

m) Mesa redonda: Os expositores ficam sob a coordenagao de um moderador com tempo limitado
para exposi¢ao de ideias e posterior debate;
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n) Seminario: discussdo de um tema proposto, na qual se estudam todos os aspectos desse
tema;

0) Simpdésio: sdo varios expositores com a presenga de um coordenador. O tema geralmente tem
cunho cientifico, em que & proposto o intercambio de informagdes;

p) Festivais;
q) Apresentagoes teatrais e musicais;
r)Exposigdes Artisticas e,
s) Oficinas artisticas.
Eventos de Capacitagéo e Treinamento:

a) Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui
nogdes sobre o assunto;

b) Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os
mesmos interesses, na qual o palestrante demonstrara sua experiéncia e trabalho, com os
participantes, sobre o tema abordado;

c) Oficina: é semelhante ao workshop, sendo que € mais utilizada na area educacional/artistica e
0 segundo na area comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

2.4.3. A requisicdo dos itens deste Termo de Referéncia fica atrelada aos tipos de eventos
estritamente institucionais supracitados, bem como o envio da programagao do evento em
questao e o quantitativo de participantes.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO:

3.1.

A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

41.

4.2.

4.3.

Trata-se de servigo comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
pregao, em sua forma eletrénica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagédo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagéo direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Os servigos possuem caracteristica de execugao pontual e de natureza nao continuada;

5.1.2. Os servicos serao prestados eventualmente, de acordo com a demanda da UFPB e
conforme disposi¢des deste Termo de Referéncia.

5.1.3. A prestagdo do servico devera seguir as especificagdes trazidas na clausula 6 deste
Termo de Referéncia.

5.1.4. A requisigdo dos servicos pelas Unidades da UFPB gerara uma das seguintes
modalidades de empenho:

5.1.4.1. Solicitacdo de Empenho Ordinario: Destinado a atender despesa quantificada e
liquidavel de uma s6 vez, apés a execugao do servico.
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5.1.4.2. Solicitagdo de Empenho Estimativo: Despesa cujo montante é estimado para
determinado periodo, cujo pagamento é feito de forma parcelada, por meio de
ordem de pagamento, na medida em que o servigco é realizado, dentro do
referido periodo.

5.1.5 Os servigos somente serdo realizados apds autorizagdo do setor responsavel da UFPB
pelo gerenciamento deste processo.

5.1.6 Os servigos deverdao ser requisitados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
uteis, solicitados por meio de formulario proprio enviado pelo setor responsavel, via e-
mail, fax ou malote para empresa adjudicada.

5.1.7 A execugao dos servigos solicitados se dara pela empresa contratada, apds recebimento
da solicitagao do servigo emitida pela UFPB.

5.1.8 Os servicos poderao ser executados em quaisquer municipios dos CAMPI da
Universidade Federal da Paraiba, a saber: Campus | — Grande Joao Pessoa/PB,
Campus Il — Areia/PB, Campus lll — Bananeiras/PB, Campus IV — Rio Tinto e
Mamanguape/PB, INCLUSIVE EM OUTRO LOCAL DENTRO DO PERIMETRO
URBANO DOS MUNICIPIOS ACIMA - EXTERNO AOS CAMPI.

5.1.9 Entende-se por diaria o horario de até 12 (doze) horas.

5.1.10 A empresa fornecedora devera comprovar, no ato da assinatura do contrato e/o emissao
do empenho com a UFPB, que possui sede ou representante legal estabelecido em
Joao Pessoa, que seja capaz de solucionar imediatamente possiveis problemas que
venha ocorrer durante a prestacao dos servigos, garantindo agilidade na solugao.

5.1.11 Para participar deste processo licitatério, a empresa devera apresentar O atestado de
Capacidade Técnica que comprove a qualidade dos servigos a serem prestados.

5.1.12 A empresa deve cotar o quantitativo estimado presente na tabela trazida no item
1.1.1 deste termo de referéncia, nao havendo quantitativo minimo a ser cotado pelo
licitante.

5.1.13 E reservado a UFPB o direito da realizagdo de diligéncia para comprovagdo das
informagdes prestadas pelas empresas interessadas em participarem deste certame.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno

conhecimento das condi¢gdes necessarias para a prestagdo do servico como requisito para

celebracéo do contrato.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

7.

Observar os critérios/praticas contidos na Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orgcamento e
Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil, da Presidéncia
da Republica e alteragdes;
Adotar medidas de redugédo de consumo e uso racional da agua, evitando assim, o desperdicio de
agua tratada, conforme instituido no Decreto Estadual n® 48.138, de 08/10/2003;

Utilizar produtos que obedecam as classificagcdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;
Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 07/12/1994, quanto aos equipamentos que gerem ruido
no seu funcionamento;

Adotar na retirada de residuos, pratica de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que fo-
rem inserviveis para o processo de reutilizagdo. Os residuos deverdo ser acondicionados em emba-
lagem adequada, com o menor volume possivel, que utilize material reciclavel (sempre que possi-
vel), de forma a garantir a maxima protegao durante o transporte e 0 armazenamento;

Separar, para posterior descarte, sob sua responsabilidade, em conformidade com a Legislagdo
Ambiental e Sanitaria vigentes, todas as embalagens, restos de materiais, produtos, pegas, compo-
nentes, incluindo lampadas queimadas, cabos, restos de dleos e graxas.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1.

A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:



7.1.1.Despesas inerentes ao pessoal que fara a prestagdo do servigo, tais como: uniforme
condizente com o evento e sem identificacdo estampada da empresa, transporte, alimentagcao
€ 0s encargos sociais e trabalhistas referente aos prestadores do servigo;

7.1.2.0s eventos podem acontecer de segunda a domingo, das 7 as 23 horas, salvo excegdes em
que a Administragao Publica justificar;

7.1.3.atendimento as exigéncias legais constantes de convengdes coletivas de trabalho e legislacdes
especificas de carga horaria de cada categoria profissional.

7.1.4.cabe a empresa contratada a responsabilidade trabalhista, bem como quanto a integridade
fisica dos prestadores dos servigcos contratados durante todo o evento.

7.1.5.0 custo do servigo envolvera a instalagdo, entrega, montagem e desmontagem quando
necessario.

7.2. Cabe a empresa contratada a responsabilidade de apresentar toda a documentagéo exigida pela
UFPB durante toda a vigéncia da contratagdo, conforme regulamentacdes estabelecidas na IN-
971/09 (GFIP, por exemplo), IN-480/04 e Regulamento do ISS de Jo&o Pessoa.

7.3. Das Especificagbes para cada tipo de servigo e/ou Fornecimento:

ITEM Servico DESCRICAO

Possuir experiéncia na atividade, estar trajado com uniforme e

atender as atividades de:

e Carregar e descarregar materiais e volumes em
automoveis;

e Efetuar movimentacdo e remanejamento de mobiliario,
equipamentos, materiais de consumo, materiais graficos e
outras atividades correlatas;

e FEfetuar a acomodagido de cargas e volumes em
prateleiras/estantes e em outros locais indicados;

1 Auxiliar de Servigcos Gerais e Realizar a limpeza na area em que houver movimentagao
de cargas e mercadorias;

e Montar palco para eventos, com utilizagdo de praticaveis
e/ou cadeiras e mesas;

e Montar salas para eventos, com utilizacao de cadeiras e/ou
mesas.

e Devera se apresentar para a coordenagdo do evento na
UFPB na hora marcada e seguir as orientagbes dos
responsaveis pela organizacdo do evento, vinculados a
UFPB.

Possuir experiéncia na atividade; estar trajado com uniforme;
atender as atividades de limpeza e outras atividades correlatas.
2 Auxiliar de limpeza Devera se apresentar para a coordenacio do evento na UFPB na
hora marcada e seguir as orientacoes dos responsiveis, pela
organizacio do evento, vinculados a UFPB.

3 Mestre de Cerimonias — |Devera apresentar-se bem penteado(a) e trajado(a)
portugués devidamente com roupa clissica (terno para homens e tayer ou
terninho para mulher). Devera ter experiéncia na area, boa
diccao e desenvoltura em:

a) Apresentacio de eventos;

b) Trato com autoridades;

c) Atividades de assessoria de palco;

Devera apresentar-se para a coordenagao do evento, no maximo 3
(trés) dias antes da data do evento, para ser submetido a avaliagdo
pelo setor responsavel da UFPB.

Caso o profissional ndo seja aprovado na avaliagdo a que foi
submetido, a empresa devera substitui-lo imediatamente,
encaminhando outro profissional para ser avaliado. O profissional
aprovado na avaliagdo devera apresentar-se na UFPB, para




realizagdo do evento, na hora definida pela coordenacao do evento,
e seguir as orientagdes dos responsaveis, pela organizagao do
evento, vinculados a UFPB. Devera seguir o roteiro para condugao
das ceriménias, definido pelos responsaveis pela organizacao do
evento, vinculados a UFPB.

Mestre de Cerimbnias
bilingue — portugués / inglés

Devera possuir habilitagdo comprovada para atuar na area. Devera
apresentar-se bem penteado(a) e trajado(a) devidamente com
roupa classica (terno para homem e tayer ou terninho para mulher).
Devera ter experiéncia na area, boa dicgao e desenvoltura em:

a) Apresentagao de eventos;

b) Trato com autoridades;

c) Atividades de assessoria de palco;
Devera apresentar-se para a coordenagao do evento, no maximo 3
(trés) dias antes da data do evento, para ser submetido a avaliagdo
pelo setor responsavel da UFPB. Caso o profissional ndo seja
aprovado na avaliagcdo a que foi submetido, a empresa devera
substitui-lo imediatamente, encaminhando outro profissional para
ser avaliado.
O profissional aprovado na avaliagcdo devera apresentar-se na
UFPB, para realizagdo do evento, na hora definida pela
coordenacao do evento, e seguir as orientagdes dos responsaveis,
pela organizagdo do evento, vinculados a UFPB. Devera seguir o
roteiro para conducdo das cerimdnias, definido pelos responsaveis
pela organizagao do evento, vinculados a UFPB.

Recepcionista para eventos
— portugués

Apresentar-se devidamente penteado e trajado com roupa
classica (terno para homens e tayer ou terninho para mulher na
cor definida pela UFPB), e:
a) Ter experiéncia na funcao;
b) Ter polidez no trato com as pessoas;
c) Ter experiéncia em logistica de eventos e auxilio de
palco.

Devera se apresentar para a coordenacio do evento na UFPB na
hora marcada pela coordenacio do evento e seguir as
orientacdes dos responsiveis, pela organizacio do evento,
vinculados a UFPB.

Recepcionista para eventos
- bilingue — portugués /
inglés

Devera possuir habilitacio comprovada para atuar na area.
Apresentar-se devidamente penteado e trajado com roupa
classica (terno para homens e tayer ou terninho para mulher na
cor definida pela UFPB), e:

a) Ter experiéncia na funcao;

b) Ter polidez no trato com as pessoas;

c) Ter experiéncia em logistica de eventos e auxilio de

palco.

Devera se apresentar para a coordenacio do evento na UFPB na
hora marcada pela coordenacio do evento e seguir as
orientacdes dos responsiveis, pela organizacio do evento,
vinculados 4 UFPB

Intérprete da lingua
brasileira dos sinais

Devera possuir habilitagdo comprovada para atuar na area.
Devera apresentar-se bem penteado(a) e trajado(a) devidamente,
com roupa classica (terno para homem e tayer ou terninho para
mulher). Devera ter experiéncia na area e desenvoltura em
apresentacao de eventos.
Devera apresentar-se para a coordenagao do evento, no maximo 3
(trés) dias antes da data do evento, para ser submetido a avaliagéo
pelo setor responsavel da UFPB. Caso o profissional ndo seja
aprovado na avaliacdo a que foi submetido, a empresa devera
substitui-lo imediatamente, encaminhando outro profissional para
ser avaliado. O profissional aprovado na avaliagdo devera
apresentar-se na UFPB, para realizagdo do evento, na hora




definida pela coordenagédo do evento, e seguir as orientagbes dos
responsaveis, pela organizagdo do evento, vinculados a UFPB.
Devera seguir o roteiro para condugdo das cerimonias, definido
pelos responsaveis pela organizagdo do evento, vinculados a
UFPB.

8e39

Coffee-Break

a) Até 6 (seis) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre
0s que seguem abaixo como sugestdo: Pao de queijo, pao
de batata com ou sem recheio, broas, enroladinho com
recheios diversos, mini sonhos, mini croissants de sabores
diversos, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini
pudim, mini pizzas, empadinha com recheios de diversos
sabores, pastéis de forno de sabores diversos, biscoitos
sem recheio ou recheados de sabores variados, barquetes
de sabores variados, bolos variados, salgadinhos variados,
petit fours doces e salgados variados, frutas variadas
fatiadas, mini canapés de sabores variados. No minimo 10
itens (variados) por pessoa.

b) Café, leite, cha, agua mineral, suco de fruta (2 tipos). No
minimo 350 ml por pessoa;

c) Sachet de acucar e adogante em quantidade proporcional
ao numero de pessoas a servir;

d) Refrigerantes variados - convencional e diet. No minimo
350 ml por pessoa;

e) Utensilios: copos, pratos, bandejas em inox ou vidro,
garrafas térmicas cromadas, jarras de vidro e/ou inox,
talheres, guardanapo de papel, porta-guardanapo de metal
ou acrilico, toalha de mesa e sobre toalhas, em quantidade
e em tamanho compativel com a mesa de modo a cobri-la
até os pés e preenché-la inteiramente, identificadores de
sabores/tipos de bebidas e de alimentos em prismas de
mesa em acrilico ou papeléo rigido e demais utensilios
necessarios sao de responsabilidade da contratada, em
qualquer circunstancia, devendo obrigatoriamente utilizar
os utensilios apropriados para servir cada tipo de
alimento/bebida com bom padrdao de qualidade e de
apresentacgao.

f) Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos nas mesas
para o usuario servir-se pessoalmente;

g) O suco nao devera vir adogado;

h) Apresentacdo: os alimentos deverao ser dispostos em
utensilios de boa qualidade, em bom estado, e
devidamente higienizados, de maneira que garantam boa
apresentagao do coffeebreak.

i) Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50
pessoas devidamente uniformizados e identificados, a
disposicédo para fazer tanto a reposi¢cao e/ou redistribuicdo
das bebidas e dos
alimentos, quando houver, quanto o recolhimento de
utensilios vazios e outros itens usados, de maneira a
preservar a boa apresentagéo visual dos locais onde estéo
sendo servidos as bebidas e os alimentos.

A cotacdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as
taxas de servicos e impostos, os pedidos serdo no minimo de 50
unidades por evento, ou seja, para 50 pessoas

9e 40

Coquetel tipo 1

a) Até 10 (dez) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre
os que seguem abaixo como sugestio: Salgados fritos e
de forno de diversos sabores (minimo 5 variedades);
canapés frios de variadossabores (minimo 3
variedades); quiche ou torta quente de sabores variados
(minimo 3 variacdes); doces miidos variados (minimo 4
variedades). Minimo 10 itens por pessoa.

b) Sucos de fruta - (3 tipos). No minimo 350 ml por pessoa;

c) Refrigerantes variados - convencional e diet. No minimo




350 ml por pessoa;

d) Aguamineral com e sem gas.
e) Utensilios: copos, pratos, bandejas de

inox/vidro/porcelana, garrafas térmicas cromadas,
jarras de vidro e/ou inox, talheres, guardanapo de papel,
porta-guardanapo de metal ou acrilico, toalha
de mesa e sobretoalhas, em quantidade e em tamanho
compativel com a mesa de modo a cobrila até os pés e
preenché-la inteiramente, identificadores de
sabores/tipos de bebidas e de alimentos em prismas de
mesa em acrilico ou papelio rigido e demais utensilios
necessarios sio de responsabilidade da contratada, em
qualquer circunstincia, devendo obrigatoriamente
utilizar os utensilios apropriados para servir cada tipo
de alimento/bebida com bom padrio de qualidade
e de apresentacao.

f) Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos nas mesas

para o usuario servir-se pessoalmente;

g) O suco nao devera vir adogado;
h) Apresentagcdo: os alimentos deverdo ser dispostos em

utensilios de boa qualidade, em bom estado, e
devidamente higienizados, de maneira que garantam boa
apresentacao do coffeebreak.

i) Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50

pessoas devidamente uniformizados e identificados, a
disposigao para fazer tanto a reposi¢cao e/ou redistribuicdo
das bebidas e dos alimentos, quando houver, quanto o
recolhimento de utensilios vazios e outros itens usados, de
maneira a preservar a boa apresentagao visual dos locais
onde estao sendo servidos as bebidas e os alimentos.

A cotacdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as
taxas de servigos e impostos, os pedidos serdo no minimo de 50
unidades por evento, ou seja, para 50 pessoas

10 e 41

Coquetel tipo 2

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

Até 10 (dez) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre os
que seguem abaixo como sugestdo: mini-escondidinho,
minifrescal, minicoquile, barquetes, mini sanduiches (minimo 3
variedades), empanados (minimo 3 variedades), miniquiches,
tabuas de frios decoradas (com no minimo 3 tipos de queijo,
salame, presunto, blanquet, peito de peru, ovo de codorna,
azeitona), cestas de paes (com no minimo 4 tipos de paes a
escolher entre mini p&do francés, mini baguete, mini pao
italiano, mini pao de gergelim), mousse salgado ou patés (com
no minimo 3 sabores variados), doces miudos variados.
Minimo 10 itens por pessoa.

Sucos de fruta — (3 tipos). No minimo 350 ml por pessoa;
Refrigerantes variados - convencional e diet. No minimo 350
ml por pessoa

Agua mineral com e sem gés.

Utensilios: copos de vidro, servico de café e/ou cha em
porcelana, bandejas de vidro e/ou inox e/ou prataria, térmicas
com acabamento preto e/ou cromado, jarras de vidro ou inox e
talheres de inox, guardanapo de papel, porta-guardanapo de
metal ou acrilico, toalha de mesa e sobretoalhas, em
quantidade e em tamanho compativel com a mesa de modo a
cobri-la até os pés e preenché-la inteiramente, identificadores
de sabores/tipos de bebidas e de alimentos em prismas de
mesa em acrilico ou papelao rigido sao de responsabilidade da
contratada, em qualquer circunstancia, devendo-se utilizar os
utensilios apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida;
Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos, nas mesas
para o usuario servir-se pessoalmente;

O suco nao devera vir adogado;




h) Apresentagdo: os alimentos deverdo ser dispostos em
utensilios de boa qualidade, em bom estado, e devidamente
higienizados, de maneira que garantam boa apresentagdo do
coffeebreak.

i) Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50
pessoas devidamente uniformizado e identificado, a disposicao
para fazer tanto a reposicao e/ou redistribuicdo das bebidas e
dos alimentos, quando houver, quanto o recolhimento de
utensilios vazios e outros itens usados, de maneira a preservar
a boa apresentagdo visual dos locais onde estdo sendo
servidos as bebidas e os alimentos.

A cotagdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as

taxas de servigos e impostos, os pedidos serdo no minimo de 50

unidades por evento, ou seja, para 50 pessoas.

Cada kit lanche deve ser constituido pelos 3 itens abaixo, a serem
escolhidos pela UFPB, dentre as variagbes que seguem como
sugestao:
a) sanduiche: Peso minimo 225 gramas. Variagoes:
e Paes: hamburguer, integral, italiano, francés ou leite.
Minimo 50 gramas
e Frios: presunto, queijo, salame. Minimo 75 gramas
e Complementos: alface, tomate, cenoura ralada, pastas
(atum, frango, azeitona), manteiga. Minimo 100 gramas
b) 1 fatia de bolo de sabor: Minimo 100 gramas cada
fatia.Variagoes:
e baunilha, chocolate, cenoura, integral;
e cuca de banana, cuca de abacaxi, cuca de maga.
c) 1 suco de fruta em garrafa plastica ou embalagem tetrapack
ou 1 refrigerante em lata. Minimo 350 ml. Variagdes:

11 e42 Kit Lanche : . o .
e suco de fruta: abacaxi, laranja, uva, limao, tangerina.
o refrigerante em lata de 350 ml: convencional e/ou diet.
Observagoes:
Os alimentos devem ser acondicionados em embalagens
higiénicas e descartaveis e serem acompanhados de
talheres, guardanapos e copos descartaveis;
o Deveréao ser observadas as condigdes ideais
de conservagdao e temperatura dos Kkits
lanches a
serem fornecidos;
o Os kits deverdo ser entregues em local e
hora definidos pela UFPB.
A cotacdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as
taxas de servigos e impostos, os pedidos serdo no minimo de 50
unidades por evento, ou seja, para 50 pessoas.
12 e 43 | Vaso de flores naturais tipo | As flores deverao ser naturais e da estacgao.

jardineira - tipo 1

As flores/folhagens devem ser naturais, da estacdo e devem ser
escolhidas dentre as opg¢des que seguem: Alpinea; Alstromélias;
Anastacia; Anturios; aster; Asclepias; Aspargo ; Avenca;
Belladonna; boca de ledo; Bromélias; Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo
de Leite; cravina; Cravos; Curcuma ; dalia; Delphinium; Didiscus
branca; Didiscus; Ervilha de cheiro; Eryngium; Espora; Frésia
branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas; Girassol;
gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias;
Hibisco; Horténsias; iris; Liliopolis (flor); Lirios; Margaridas; Mini
papirus; Moluccella; Moreia;Napié; Palmas; Papirus; Perezzi;
Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia; Tulipas; Vime,
Vime torto, Violetas.
As flores deverdo ser plantadas no vaso e a terra devera ser
adubada e de boa qualidade; O vaso devera ser no formato
retangular com as seguintes medidas:

e Entre 0,45m e 0,55m de largura;

e Entre 0,25m e 0,35m de profundidade; e,

e Entre 0,15m e 0,25m de altura.




A cotagao devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas
de servigos e impostos.

13e 44

Vaso de flores naturais tipo
jardineira - tipo 2

As flores deverao ser naturais e da estagao.
As flores/folhagens devem ser naturais, da estacdo e devem ser
escolhidas dentre as opg¢des que seguem: Alpinea; Alstromélias;
Anastacia; Anturios; aster; Asclepias; Aspargo ; Avenca;
Belladonna; boca de ledo; Bromélias; Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo
de Leite; cravina; Cravos; Curcuma ; dalia; Delphinium; Didiscus
branca; Didiscus; Ervilha de cheiro; Eryngium; Espora; Frésia
branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas; Girassol;
gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias;
Hibisco; Horténsias; iris; Liliopolis (flor); Lirios; Margaridas; Mini
papirus; Moluccella; Moreia;Napié; Palmas; Papirus; Perezzi;
Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia; Tulipas; Vime,
Vime torto, Violetas.
As flores deverdo ser plantadas no vaso e a terra devera ser
adubada e de boa qualidade; O vaso devera ser no formato
retangular com as seguintes medidas:

e Entre 1,10m e 1,30m largura;

e Entre 0,20m e 0,35m profundidade; e,

e Entre 0,15m e 0,25m de altura.
A cotagao devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas
de servigos e impostos

14 e 45

Arranjos Florais tipo buffet
para mesa de autoridades -
tipo 1

As flores deverao ser naturais e da estagao.
As flores/folhagens devem ser naturais, da estacdo e devem ser
escolhidas dentre as opg¢des que seguem: Alpinea; Alstromélias;
Anastacia; Anturios; aster; Asclepias; Aspargo ; Avenca;
Belladonna; boca de ledo; Bromélias; Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo
de Leite; cravina; Cravos; Curcuma ; dalia; Delphinium; Didiscus
branca; Didiscus; Ervilha de cheiro; Eryngium; Espora; Frésia
branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas; Girassol;
gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias;
Hibisco; Horténsias; Iris; Liliopolis (flor); Lirios; Margaridas; Mini
papirus; Moluccella; Moreia;Napié; Palmas; Papirus; Perezzi;
Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia; Tulipas; Vime,
Vime torto, Violetas.
O arranjo devera ser no formato retangular, apropriado para mesa
de autoridades em eventos. O arranjo devera possuir:

e Entre 0,45m e 0,55m de largura e,

e Entre 0,15m e 0,25m de altura.
A cotacao devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas
de servigos e impostos.

15 e 46

Arranjos Florais tipo buffet
para mesa de autoridades -
tipo 2

As flores deverao ser naturais e da estagao.
As flores/folhagens devem ser naturais, da estacdo e devem ser
escolhidas dentre as op¢des que seguem: Alpinea; Alstromélias;
Anastacia; Anturios; aster; Asclepias; Aspargo ; Avenca;
Belladonna; boca de ledo; Bromélias; Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo
de Leite; cravina; Cravos; Curcuma ; dalia; Delphinium; Didiscus
branca; Didiscus; Ervilha de cheiro; Eryngium; Espora; Frésia
branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas; Girassol;
gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias;
Hibisco; Horténsias; Iris; Liliopolis (flor); Lirios; Margaridas; Mini
papirus; Moluccella; Moreia;Napi€; Palmas; Papirus; Perezzi;
Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetao; Tulbaghia; Tulipas; Vime,
Vime torto, Violetas.
O arranjo devera ser no formato retangular, apropriado para mesa
de autoridades em eventos. O arranjo devera possuir:

e Entre 1,10m e 1,30m de largura e

e Entre 0,20m e 0,35 metros de altura.
A cotagao devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas
de servigos e impostos.




16 e 47

Servigo de sonorizagao
para eventos

Sonorizacio para as cerimonias de colacio de grau, solenidade
de

certificacio dos cursos técnicos e eventos de grande porte:
Servico de sonorizacao de alto padrio e qualidade, que atenda
de forma adequada e seja composto por equipamentos que se
destacam pela eficiéncia e potencialidade com estereofonico,
mesa de 32 canais spriit, microfones shure, beta akg, senheiser,
direct box, quad gate, klark tecnic, etc. (nos dias determinados
para cada evento, sendo em cada um, a diaria) e que atenda as
dimensoes do o local, onde sera realizado o evento incluindo
instalagdo, operacao e transporte dos equipamentos.

17 e 48

Som - pequeno porte

e 01 Mesa de som com 16 canais com 1 auxiliar, no minimo

e 01 sistema PA (full range) com 04 caixas (15”+driver)

e 02 caixas de retorno com falante de 12" + driver

e 01 Amplificagcdo para o sistema caso as caixas e retornos

nao possuirem

a mesma.

06 microfones

06 pedestais

04 direct boxes

02 cd player

01 mic sem fio UHF

01 sistema de ac ATERRADO.

Cabeamento necessario para interligacdo de todo o

sistema (microfones, instrumentos, poténcias, caixas,

insert, energia e etc)

e Incluindo instalagdo, operagcdo e transporte dos
equipamentos.

18 e 49

Som - médio porte

01 mesa de 32 canais com 08 auxiliares

01 processador digital de caixas

01 processador de efeito

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 sistema de caixas estéreo com 04 caixas de alta e 04
subs por lado, com seus amplificadores.

02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagao

04 equalizadores estéreos de 31 bandas

06 retornos de palco com falante de 12” + driver

04 fones de ouvido com amplificadores

01 sistema de contrabaixo com uma caixa 4x10” e uma
caixa 1x15”

01 cubo de guitarra

02 microfones sem-fio UHF

07 microfones SM 58

07 microfones SM 57

01 kit de microfones bateria (com 08 microfones no
minimo)

06 direct-boxes

18 pedestais

06 clamps

01 sistema de AC ATERRADO

Cabeamento necessario para interligagdo de todo o
sistema (microfones, instrumentos, poténcias, caixas,
insert, energia e etc).

e Incluindo instalagdo, operagcdo e transporte dos
equipamentos

19 e 50

Som - grande porte

e Material de PA grande porte
e 01 mesa de 48 canais
e 01 multicabo de 56 vias




01 processador digital de caixas

01 sistema de som Flying estéreo com no minimo 08 caixas
de alta e 08 cxs de subs por lado, com seus amplificadores
preferéncia para sistemas line array.

02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagéao

04 processadores de efeitos

08 canais de gate

08 canais de compressor

01 equalizador stereo 31 bandas; para insert

Material de Palco grande porte.

01 mesa de 48 canais com 24 auxiliares

12 equalizadores estéreos de 31 bandas

02 processador de efeitos

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 processador digital de caixas (para syde)

01 side fill estéreo processado

01 drum fill

10 retornos

08 fones de ouvido com seus amplificadores

01 sistema de contra baixo com 01 caixa 4x10” e 01 caixa
1x15”

02 cubos de guitarra

02 microfones sem-fio UHF

10 microfones SM 58

14 microfones SM 57

01 kit de microfones para bateria (com 8 microfones no
minimo)

10 direct-boxes

28 pedestais

08 clamps

01 sistema de AC aterrado

01 sistema de intercomunicagao entre PA e Palco
Cabeamento necessario para interligacdo de todo o
sistema (microfones, instrumentos, poténcias, caixas,
insert, energia e etc.

Incluindo instalagdo, operacdo e transporte dos
equipamentos

20

Som - extra grande porte

Material de PA extra-grande porte

02 mesas de 48 canais

02 multicabos de 48 vias sendo 1 de 56 vias e outro de 48
vias

01 processador digital de caixas

01 sistema de som Flying estéreo com no minimo 12 caixas
de alta e 12cxs de subs por lado, com seus amplificadores
preferéncia para sistemas line array.

02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagao

04 processadores de efeitos

12 canais de gate

12 canais de compressor

01 equalizador stereo 31 bandas; para insert

Material de Palco extra-grande porte.

02 mesas de 48 canais sendo 1 com 24 auxiliares e outra
com 16 auxiliares

20 equalizadores estéreos de 31 bandas

04 processador de efeitos

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 processador digital de caixas (para syde)




e 01 side fill estéreo processado
e 01 drum fill
e 14 retornos com falante de 12" + driver
e (8 fones de ouvido com seus amplificadores
e 01 sistema de contra baixo com 01 caixa 4x10” e 01 caixa
1x15”
e 03 cubos de guitarra04 microfones sem-fio UHF
¢ 10 microfones SM 58
e 60 microfones condensadores SM 81
e 14 microfones SM 57
e 01 kit de microfones para bateria (com 8 microfones no
minimo)
e 12 direct-boxes
o 86 pedestais
e 10 clamps
e 01 sistema de AC aterrado
e 20 cabos "Y" para microfones
o (08 multicabos subsnake de 12 vias com multipino
e 01 sistema de front fill com 08 caixas (full range)
e 01 sistema de intercomunicacéo entre PA e Palco
e Cabeamento necessario para interligacdo de todo o
sistema (microfones, instrumentos, poténcias, caixas,
insert, energia e etc)
e Incluindo instalagdo, operagcdo e transporte dos
equipamentos
e 04 torres com 02 caixas em cada torre com falantes de 15”
21 Torre Delay * 10't " drlve_r ~ ~
e Incluindo instalagdo, operagcdo e transporte dos
equipamentos
e 24 Canhdes de 1000 watts com Idmpada PAR 64 (foco 1 e
foco 5) e gelatinas coloridas conforme o espetaculo (se
necessario o mesmo montado em varas de 4 ou 6
refletores)
e 01 rack de luz com 24 kw no minimo (preferéncia digital
o com sinal dmx).
22zl Iminsese - Fegiers toii e 01 mesa de luz com multicabo para ligar a mesma no rack
(preferéncia mesa digital com sinal dmx)
e 01 ac do rack com 50 mts no minimo.
e Maquina de fumaga.
o Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.
e Incluindo instalagao e transporte dos equipamentos
e 48 Canhodes de 1000 watts com lampada PAR 64 (foco 1 e
foco 5) e gelatinas coloridas conforme o espetaculo (se
necessario o mesmo montado em varas de 4 ou 6
refletores)
e 01 minibrute de 6 lampadas.
e 01 rack de luz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 2 de
23 e 52| lluminagdo - médio porte 24kw)
e 01 mesa de luz digital dmx 512 canais no minimo
e 01 ac do rack com 50 mts no minimo.
e 04 moving head 575 spots.
e 01 maquina de fumaca
e Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.
e Incluindo instalagao e transporte dos equipamentos
24 e 53 | lluminagao - grande porte °

72 Canhodes de 1000 watts com Iampada PAR 64 (foco 1 e
foco 5) e gelatinas coloridas conforme o espetaculo (se
necessario o mesmo montado em varas de 4 ou 6
refletores)

02 minibrute de 6 lampadas.

02 rack de luz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 3 de
24kw)

01 modulo de disjuntores padrao rack com 12 canais.




01 mesa de luz digital dmx avolite pearl ou similar

01 spliter dmx de 04 canais no minimo.

01 ac do rack com 50 mts no minimo.

08 moving head 575 spot.

01 strobo de 3000 w.

12 refletores acl ou loco light

01 canhao seguidor hmi 1200w.

01 maquina de fumacga dmx com ventilador

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.
Incluindo instalagao e transporte dos equipamentos

25

lluminacao - extra grande
porte

96 Canhdes de 1000 watts com Idmpada PAR 64 (foco 1 e
foco 5) e

gelatinas coloridas conforme o espetaculo (se necessario o
mesmo montado em varas de 4 ou 6 refletores).

e 04 minibrute de 6 lampadas.

e 02 rack de luz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 3 de
24kw)

01 modulo de disjuntores padrao rack com 12 canais

01 mesa de luz digital dmx avolite pearl ou similar

01 spliter dmx de 08 canais no minimo.

01 ac do rack com 50 mts ho minimo.

12 moving head 575 spot.

04 moving head 575 wash

04 strobo de 3000w.

24 refletores acl ou loco light

02 canhao seguidor hmi 1200w.

02 maquinas de fumaga dmx com ventilador.

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.

e Incluindo instalagio e transporte dos equipamentos

26 e 54

Locacdo de MESA de
plastico

Mesas em estrutura de plastico inquebravel nas dimensoes
minimas de 70 x 70 x 40 cm, peso de suporte 90 kg com toalhas
nas cores a ser definida pelo requisitante, incluindo instalacio e
transporte dos equipamentos.

27 e 55

Locacao de Cadeira de
plastico

Cadeiras em estrutura de plistico inquebravel, incluindo capas
em tecido nas cores a ser definida pelo requisitante quando
solicitado, de acordo
com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitacio, incluindo instalacio e transporte dos
equipamentos.

28 e 56

Locacgao de Tenda 1

Locacio com montagem e desmontagem de tenda - tamanho
3x3m, confeccionada em estrutura metailica galvanizada por
imersio ao fogo,
cobertura de lona PVC na cor branca, passada por tratamento
quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-Extinguiveis (que
nio propagam chamas), para instalacio em darea externa,
incluindo instalacao e transporte dos equipamentos

29 e 57

Locagao de Tenda 2

Locacio com montagem e desmontagem de tenda tamanho
5X5m, confeccionada em estrutura metalica galvanizada por
imersao ao fogo,
cobertura de lona PVC na cor branca, passada por tratamento
quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-Extinguiveis (que
nio propagam chamas), para instalacio em area externa,
incluindo instalacao e transporte dos equipamentos

30 e 58

Locacédo de Tenda 3

Locacio com montagem e desmontagem de tenda tamanho
10X10m, confeccionada em estrutura metalica galvanizada por
imersio ao fogo,
cobertura de lona PVC na cor branca, passada por tratamento




quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-Extinguiveis (que
nio propagam chamas), para instalacio em drea externa,
incluindo instalacao e transporte dos equipamentos

31e59

Estande

Montagem basica de estandes com 2,20m de altura, montados
em estrutura
de aluminio no sistema octanorm sendo as paredes em TS
formicalizadas na cor branca em médulos medindo 0,98 x 2,11m
de altura, piso forrado com carpete na cor grafite com 3mm de
espessura, uma testeira de identificacio medindo 1,00 x 0,30m e
elétrica composta de 1 spot com lampada fria a cada 3m® e 1
tomada universal a cada 9m2.

32 e 60

Locagao de Local de
Eventos 1

Aluguel do local para realizacio das solenidades/eventos, que
seja climatizado, com capacidade para 500 pessoas sentadas,
acessibilidade e que possua projetor e telio para projecdes
devidamente instaladas com conexao para internet banda larga
sem fio.

33 e 61

Locagao de Local de
Eventos 2

Aluguel do local para realizacio das solenidades/eventos, que
seja climatizado, com capacidade para 1.000 pessoas sentadas,
acessibilidade e que possua projetor e telio para projecoes
devidamente instaladas com conexao para internet banda larga
sem fio.

34

Locagao de mesa de
madeira

Mesa retangular de com Dimensées Minimas:
2,50x0,50x0,70
(comp x largura x alt). Acompanhando toalha na cor definida pelo

requisitante, incluindo instalagéo e transporte dos equipamentos.

madeira,

35

Locagao de mesa alta

Mesa tipo bistrd, acompanhadas com 3 (trés) banquetas. Tampo
redondo de vidro 8mm com didmetro de 60 cm. Base metélica
cromada. Altura aproximada 1,20m. Acompanhando toalha na cor
definida pelo requisitante, incluindo instalagdo e transporte dos
equipamentos.

36

Aluguel de estrutura em
boxtruss

Instalacio E Montagem (No Local), Em Bom Estado De
Conservacio) para Uso Em Sinalizacio De Eventos; Tipo q15,
trelica em aluminio; estruturas de suporte (parafusos\, cubos)
e bases de sustentagao, grid até 6 x 8m, servico de instalagao
de grid 2m x 2m. Impressao Digital Solvente, Alta Resolucio,
Em Policromia 4/0, Imagem E Texto, Com Protecio Uv. Arte
Enviada Pela Ufpb.

37

Copeiragem

Executara os servicos de preparo de café, cha ou suco, conforme
requerido, observando as normas de higiene pessoal e de
servico. Lavagem adequada das loucas e dos utensilios de copa,
antes e depois do uso. Limpeza de geladeiras e outros
Eletrodomésticos, se necessario. Limpeza de piso e balcées da
copa, conservacao.

38 e 62

Palco

Fornecimento/locacédo, transporte dos equipamentos, instalagao,
montagem e desmontagem de palco Com Base Reforcada, Em
Ferro Galvanizado Medida Minima 10x9m, Com Queda De Duas
Aguas, Com Estrutura De Grid Box Truss (Aluminio), Pé Direito
Minimo De 6,0 M De Altura, Em Lona Nigth And Day, antichamas
Na Cor Branca, Em Perfeitas Condicoes, Limpa Isenta De Poeira,
Graxas E Outros Residuos, Anti-Fungos E Raios Uv, O Tablado Do
Palco Devera Ser Em Estrutura Metalica Na Chapa De No Minimo
16 Galvanizada E Com Piso Em Bloco Compensado De No Minimo
25, com cobertura de carpete Com Uma Escada e/ou rampa De
Acesso

7.4. Cada servico e/ou fornecimento de materiais atendidos pela empresa sera submetido a um
processo de avaliagao realizado pela UFPB. Esta avaliagdo sera encaminhada a empresa, que




7.5.

devera tomar ciéncia formalmente da avaliagdo realizada. O resultado da avaliagdo sera
determinante para a tomada de decisées, no caso de avaliagdes negativas, conforme segue:

7.4.1. Ocorréncia de avaliagbes negativas:
7.4.1.1. 12 vez: adverténcia formal sujeita a sangdo administrativa;
7.4.1.2. 2% vez: adverténcia formal, ndo pagamento do servigo e sangao administrativa;

7.4.1.3. 3% vez: ndo pagamento do servico e cancelamento do contrato e ou empenho,
ficando sujeito as sangdes previstas na legislagao;

Os servigos prestados serao avaliados considerando os itens abaixo de acordo com as
especificidades de cada item:

7.5.1.1. Apresentacao pessoal dos prestadores dos servicos (pessoal e vestimentas);
7.5.1.2. Cordialidade dos prestadores de servigo no atendimento;

7.5.1.3. Qualidade dos servigos executados;

7.5.1.4. Qualidade dos produtos apresentados;

7.5.1.5. Forma de acondicionamento dos produtos;

7.5.1.6. Apresentacao do servico;

7.5.1.7. Pontualidade na execugao do servigo;

7.5.1.8. Variedade do cardapio;

7.5.1.9. Quantidade de itens do cardapio por pessoa;

7.5.1.10.Rapidez na solugéo dos problemas apresentados pela Contratante.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgdo e apoio ao
usuario;

8.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacao a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e



8.7.

8.8.
8.9.

8.10.

8.11.

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratagédo, especialmente para efeito de concessao
de diarias e passagens.

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagbes, apresentem
condi¢gdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execucgéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissido ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execug¢ao do empreendimento.



9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.
9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.23.

Paralisar, por determinagcao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancgas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei
n°® 8.666, de 1993.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da Contratante;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao;

Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do
Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apods o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

9.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da
documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucgao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores—SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos:



9.24.

9.23.1.1.  prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.23.1.2.  certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.23.1.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/ Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

9.23.1.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.23.1.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante.

10. DA SUBCONTRATAGCAO

10.1

. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1.

E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.
12.7.

A fiscalizagado do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagédo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n® 8.666, de 1993.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des
relacionadas a Gestédo do Contrato.

A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.



12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

12.9. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

12.10.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.11.Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

12.12.0 fiscal técnico podera realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
Servicos.

12.13.As disposigcbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

12.14.A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

13.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Apéndice |, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

13.1.1. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagao dos servigos.

13.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.1. nao produziu os resultados acordados;

13.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a qualidade
minima exigida;

13.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissado da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;



14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagédo
apos a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

14.3.1.

14.3.2.

A contratante realizara inspeg¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigco, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior nao
ser procedida tempestivamente, reputar-se-4a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do
prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugéo
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.5.

14.4.1.

14.4.2.

14.4.3.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias



14.6.

concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢cdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia

Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3,
de 26 de abril de 2018.

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.5.1. o prazo de validade;

15.5.2. a data da emisséo;

15.5.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

15.5.4. o periodo de prestagao dos servigos;

15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagédo da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

15.10.Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcao devera realizar

consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no



ambito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

15.11.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

15.12.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

15.13.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgcamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e
sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I1=(TX) IZMI:O,00016438
365

TX = PercentualdaTaxaAnual =6 %

19. REAJUSTE

19.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagao das propostas.

19.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagédo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de
1994):

R=V (I-1°/1I° onde:



R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. A utilizagdo do IPCA da-se por ser o indice oficial de medi¢gao da inflagdo no pais, baseado no
custo de vida das familias, sendo empregado para definir metas de inflagdo pelo Banco Central.

19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.6. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

19.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razdes abaixo justificadas:
20.1.1. Por serem servigos adquiridos por unidade e apenas quando houver a necessidade, e
ndo em um Unico contrato, ndo sera solicitada garantia, pois se tornaria muito oneroso,
retirando a competitividade das empresas que queiram participar do certame.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugao do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes
assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugao do objeto;
c) fraudar na execugao do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancgoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugao com
atraso, podera ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucgao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucgao parcial da obrigagdo assumida;



(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucéo total da obrigagdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagéo
da garantia (seja para reforgo ou por ocasiao de prorrogagao), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracao
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o o6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

iv) Sangédo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

wron

21.3. A Sancgéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

21.4. As sangbes previstas nos subitens “i”, iii", “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Al b|lwlN

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagcdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 02

fiscalizagao, por servigo e por dia;




Retirar funcionarios ou encarregados do servigco
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
7 Cumprir determinagéao formal ou instrugéo 02

complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apés 03

9 A o .
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execucao do contrato os
10 . . ) 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagéo de obrigac¢des da 01

CONTRATADA

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

21.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

21.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagédo enviada pela autoridade
competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com



despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragéo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcéo - PAR.

21.12. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

21.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

22.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

22.3.1. Comprovagao de aptidao para a prestagado dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

22.3.1.1. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.2. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.4. O critério de julgamento da proposta € o menor preco unitario.

22.5. As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 2.171.643,42 (dois milhdes cento e setenta e um mil
seiscentos e quarenta e trés reais e quarenta e dois centavos).

24. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

24.1. A indicagado da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

Jodo Pessoa, 17 de outubro de 2023.



ANEXO Il - INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADORES

Proporcionalidade ao atingir as metas estabelecidas no IMR

Item Descrigao
Garantir a prestacao dos servigos contratados nos padrdes pretendidos pela
Finalidade Universidade Federal da Paraiba - UFPB

Meta a Cumprir

100% dos servigos executados.

Instrumento de

Planilha de controle dos servigos executados, a depender do Evento.

Medicao
A fiscalizagdo do contrato acompanhara mensalmente o cumprimento das
Forma de atividades da execucgdo dos servigos, conforme perspectiva da Administragao e
Acompanhamento posterior langamento do resultado na planilha de controle.
A cada evento organizado pelo campus.

Periodicidade

Mecanismo de

O numero de ocorréncias no més refletira o percentual de atingimento da meta
(%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Calculo
. Sera realizada mensalmente no 1° (primeiro) dia util do més subsequente, apés
Periodo de L )
Avaliacs a realizagao do servigo.
cao
Faixa 1: de 0 a 2 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura;

Faixas de ajuste no
pagamento

Faixa 2: de 3 a 4 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura;
Faixa 3: de 5 a 6 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura;
Faixa 4: de 7 a 8 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura;
Faixa 5: 9 ou mais ocorréncias = 80% da meta = recebimento de 80% da fatura.

Sangido

12 vez: adverténcia formal sujeita a sangdo administrativa;
22 vez: adverténcia formal, ndo pagamento do servigo e sangcdo administrativa;

3?2 vez: ndo pagamento do servigo e cancelamento do contrato e ou empenho,
ficando sujeito as sangdes previstas na legislagao;
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APENDICE | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Teécnico Preliminar 60/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23074.045378/2023-62

2. Descricao da necessidade

A contratacdo de servicos de apoio a eventos institucionais da Universidade Federal da Paraiba € necesséria mediante a
realizagdo de eventos de grande importancia para a instituicdo, como colagdo de grau, Encontros Nacionais de pesquisa e
Extensdo e eventos de finalizagdo de projetos de monitoria e extensdo, conforme se depreende do Documento de Formalizagdo
da Demanda anterior a este estudo.

Justifica-se a necessidade dessa contratagdo pela frequente demanda de organizac@o de eventos institucionais realizados pela
UFPB. Segundo Roberto Simdes, evento “E um acontecimento criado com a finalidade especifica de alterar a histéria da relagéo
organizagdo publico, em face das necessidades observadas. Caso ele ndo ocorresse, a relagdo tomaria rumo diferente e,
certamente, problematico”.

Os principais eventos da instituicdo sdo classificados em eventos sociais, eventos técnicos e artisticos culturais e eventos de
capacitacdo e treinamento. Estes eventos sdo definidos da seguinte forma:

1. Eventos Sociais:

Comemoragao de datas historicas e festivas
Inauguragdo de espago fisico

Inauguragdo de retratos, bustos e estétuas.
Lancamento delivro

Langamento de programas

Outorga de titulos

Colagéo de grau

Posses

Homenagens

Outros

2. Eventos técnico-Cientificos e Artisticos Culturais;

Coléquio/Reunido Técnica: é a exposicdo de um tema em reunido, fechada, que tem por objetivo esclarecer e tomar
decisdes, sob uma coordenagao;

Conferéncia: apresentagdo de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por autoridade em determinado
assunto, para muitas pessoas;

Congresso: é realizado em vérios dias com inclus3o de outros encontros dentro deste;

Consgtitui em um evento de grande porte que engloba atividades sociais para os participantes;

Congresso Cientifico: tem por objetivo a atualizagéo e o debate de conhecimentos técnicos;

Concurso: competicdo que estimula o interesse do publico participante e o familiariza com a organizagdo e suas politicas;
Convencao: exposi¢do de assuntos por varias pessoas, com a presenca de um coordenador.

Reline individuos de uma determinada institui¢do, podendo ser realizada por setores distintos ou congregar todos 0s seus
integrantes,

Debate: evento caracterizado pela discussdo entre dois oradores, cada um defendendo o seu ponto de vista antagbnico e
polémico;

Encontro: reuni&o de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre temas diversos;
Exposicéo/FeiralMostra: € ampla e visa divulgar trabal hos diversos de cunho cientifico,

académico ou pedagdgico, podendo ser realizado em varios locais e da mesmaforma;
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® Férum: reunido caracterizada pela permuta de informagGes e livre debate de ideias e argumentos, com grandes
audiéncias. Tipo menos técnico de reunido, com a finalidade de atingir conscientizagcdo ou adesdo de ideias sobre
determinados temas;

® Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento prético de certo tema.
Utilizam-se técnicas de dramatizagdo, demonstrag&o ou apresentacdo de caso;

® Mesaredonda: Os expositores ficam sob a coordenacdo de um moderador com tempo limitado para exposi¢éo de ideias e
posterior debate;

® Seminario: discussdo de um tema proposto, na qual se estudam todos os aspectos desse tema;

Simpdsio: sdo varios expositores com a presenca de um coordenador. O tema geralmente tem cunho cientifico, em que é

proposto o intercambio de informagdes;

Festivais;

ApresentacOes teatrais e musicais,

Exposicdes Artisticas e,

Oficinas artisticas.

3. Eventos de Capacitacdo e Treinamento:

Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pegueno, que ja possui nogdes sobre 0 assunto;

® Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham 0s mesmos interesses, na qual o
palestrante demonstrara sua experiéncia e trabalho, com os participantes, sobre o tema abordado;

® Oficina é semelhante ao workshop, sendo que é mais utilizada na area educacional/artistica e 0 segundo na area
comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Cerimonial/Reitoria Elenice Monteiro Barbosa Ebrahim

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
Os servicos serdo prestados eventualmente, de acordo com a demanda da UFPB e atentando as especificages dos itens.

A requisicéo dos servicos pela UFPB gerard uma das seguintes modalidades de empenho;

® Solicitagdo de Empenho Ordindriac Destinado a atender despesa quantificada e liquidavel de uma sb vez, apds
a execucao do servigo.

® Solicitagdo de Empenho Estimativo: Despesa cujo montante é estimado para determinado periodo, cujo pagamento é
feito de forma parcelada, por meio de ordem de pagamento, na medida em que o servico é realizado, dentro do referido
periodo.

Os servigos somente serdo realizados ap6s autorizagdo do setor responsavel da UFPB pelo gerenciamento deste processo. Os
servigos deverdo ser requisitados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dia Uteis, solicitados por meio de formulério préprio
enviado pelo setor responsavel, via e-mail, fax ou malote para empresa adjudicada. A execucdo dos servigos solicitados se dara
pela empresa contratada, apds recebimento da solicitagdo do servigo emitida pela UFPB.

Os servigos poder do ser executados em quaisquer municipios dos CAMPI da Universidade Federal da Paraiba, a saber:
Campus | — Jodo Pessoa/PB, Campus || —Areia/PB, Campus |11 —Bananeiras/PB, Campus 1V — Rio Tinto e Mamanguape
/PB.

Entende-se por didria o horério de até 12 (doze) horas.

5. Levantamento de Mercado

Forma de contratacéo
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Segundo aLei 10.520/2002, art. 1° e seu paragrafo unico:

Para aquisi¢@o de bens e servigos comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade de pregéo, que sera regida
por esta Lei. Parégrafo Ginico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrBes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais no mercado.

Dessa forma, a melhor forma de contratacdo para tais servigos, considerando serem todos de natureza
comum nos moldes da Lei 10.520/02, € por pregdo, na sua forma eletrénica. Descartam-se entdo as outras
modalidades de licitacdo previstas na L el 8.666/93.

Pregdo tradicional ou SRP.

Em uma licitagdo convencional, a licitagdo tem por finalidade uma compra ou contratagdo especifica.
Apb6s o procedimento licitatério e assinatura do contrato administrativo, o objeto é entregue a
Administracéo e finda-se 0 processo.

Por outro lado, a licitacBo por SRP destina-se a registrar pregos de fornecedores (que assumem o
compromisso de entregar os bens ou executar os servigos durante todo o prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos - até doze meses - e nas condi¢Bes nela estipuladas) para contratagbes eventuais
futuras, que poderdo ocorrer quantas vezes forem necessarias, dentro do prazo de validade da ata,
respeitadas as condicdes nela estipuladas. O SRP esta amparado pelo Decreto n° 7.892/13.

Isso importa em vantagem significativa, tendo em vista da reducdo do nimero de licitagdes pois, através
de uma Unica licitacdo, a Administracdo poderd efetuar a compra ou contratacdo do objeto pelo prazo de
validade da ata, quantas vezes forem necessdrias, até atingir 0s quantitativos maximos licitados. Ao final
do procedimento, sera formalizada e assinada a chamada“ATA DE REGISTRO DE PRECOS'.

A partir da existéncia da Ata de registro de precos e dentro de seu prazo de validade, a Administracéo
podera realizar quantas contratagdes forem necessarias (respeitados os quantitativos maximos licitados).
Portanto o SRP visa contratagcbes eventuais futuras. Considerando gque a demanda de servicos para
eventos € incerta e imprecisa, pois 0s eventos ocorrem durante todo 0 ano e a estimativa dos quantitativos
a serem contratados muitas vezes pode variar de acordo com a quantidade de inscritos e participantes, a
melhor forma a ser adotada para o presente Pregado eletrdnico é com Sistema de Registro de Precos.

Licitacdo individual para cada servico ou uma licitacéo que contemple todos 0s servicos.

* Licitagdo individual para cada servico: A Contratagdo individual por cada servigo implica em
grandes custos de trabalho administrativo, material e pessoal.

¢ Licitagdo que contemple todos os servicos. A contratagdo através de uma licitagdo que contemple
todos os servigos interligados pela natureza e finalidade torna mais célere e menos custoso para a
Instituicdo, sendo essa aformamais viavel.

Tipo de solugéo a contratar

Contratacdo de uma empresa para prestacdo de todos 0s servigos necessarios para eventos. Neste caso,
seria feita a contratacdo de uma empresa que prestasse todos 0s servicos de apoio a eventos que estéo
elencados na tabela anexa a este estudo.

Contratagdo por item ou grupo separado. Nesse caso, as cotagOes e contratagbes seriam feitas por cada
servico e haveria a possibilidade de vérias empresas ganharem a licitagdo, garantindo o principio da
ampla concorréncia.

A contratagdo por item ou grupo separado parece ser 0 mais viavel, uma vez que possibilitara a
observacdo de quanto custard cada servico para a Universidade, bem como garantiria o principio da
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competitividade e escolha da proposta mais vantajosa para cada item. Isso faria com que a disputatorne o
valor de cada servico o0 mais satisfatorio possivel paraa Administracao.

Desta forma, pode-se concluir que a solucéo a ser contratada s80 servigos de apoio a eventos, cotados e
especificados de forma individual. Serd feita a contratacéo através de pregéo eletrdnico por item e com
sistemade registro de pregos.

6. Descricao da solucao como um todo

Os servigos a serem contratados a partir deste processo, sao servigos de apoio a eventos institucionais da Universidade Federal da
Paraiba. A descricao e as especificagdes de cada item de servico virdo no Termo de Referéncia e seréo conforme o descrito nos
Documentos de Formalizagdo da Demanda.

ITEM

SERVICO

DESCRICAO

AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS

Possuir experiéncia na atividade, estar trajado com uniforme e atender as atividades de:

Carregar e descarregar materiais e volumes em automoveis,
Efetuar movimentagdo e remanejamento de mobilidrio, equipamentos,
materiai s de consumo, materiais gréficos e outras atividades correl atas;

® FEfetuar a acomodacdo de cargas e volumes em prateleiras/estantes e em outros|
locaisindicados;

® Realizar a limpeza na a&ea em que houver movimentacdo de cargas €
mercadorias;
Montar palco para eventos, com utilizagdo de praticaveis e/ou cadeiras e mesas;
Montar salas para eventos, com utilizag8o de cadeiras e/ou mesas.

Devera se apresentar para a coordenagéo do evento na UFPB na hora marcada e seguir
as orientagOes dos responsavei s pela organizagdo do evento, vinculados a UFPB.

AUXILIAR DE LIMPEZA

Possuir experiéncia na atividade; estar trajado com uniforme; atender as atividades de
limpeza e outras atividades correlatas. Devera se apresentar para a coordenagéo do
evento na UFPB na hora marcada e seguir as

orientacdes dos responsaveis, pela organizagéo do evento, vinculados a UFPB.

MESTRE DE CERIMONIAS
—PORTUGUES

Devera apresentar-se bem penteado(a) e trajado(a) devidamente com roupa classical
(terno para homem e tayer ou terninho para mulher). Devera ter experiéncia na area,
boa diccéo e desenvoltura em:

a. 1. Apresentacdo de eventos;
b. 2. Trato com autoridades;
c. 3. Atividades de assessoria de pal co;

Deveréd apresentar-se para a coordenacdo do evento, no méximo 3 (trés) dias antes da
data do evento, para ser submetido a avaliagdo pelo setor responsavel da UFPB. Caso
o profissional ndo seja aprovado na avaliacdo a que foi submetido, a empresa deverd
substitui-lo imediatamente, encaminhando outro profissional para ser avaliado.

O profissional aprovado na avaliag8o deverd apresentar-se na UFPB, para realizagéo do
evento, na hora definida pela coordenagdo do evento, e seguir as orientagdes dos
responsaveis, pela organizagdo do evento, vinculados a UFPB. Devera seguir o roteiro
para conducdo das cerimdnias, definido pelos responsavels pela organizagdo do evento,
vinculados a UFPB.
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MESTRE DE CERIMONIAS
4 BILINGUE — PORTUGUES/
INGLES

Devera possuir habilitagdo comprovada para atuar na area. Devera apresentar-se bem
penteado(a) e trajado(a) devidamente com roupa cléssica (terno para homem e tayer ou
terninho para mulher). Deverater experiéncia na érea, boa dicgéo e desenvoltura em:

a. 1. Apresentaggo de eventos;
b. 2. Trato com autoridades;
c. 3. Atividades de assessoria de pal co;

Devera apresentar-se para a coordenacdo do evento, no méximo 3 (trés) dias antes da|
data do evento, para ser submetido a avaliagdo pelo setor responsavel da UFPB. Caso
o profissional ndo sgja aprovado na avaliagdo a que foi submetido, a empresa deverd
substitui-lo imediatamente, encaminhando outro profissional para ser avaliado.

O profissional aprovado na avaliagdo devera apresentar-se na UFPB, para realizagdo do
evento, na hora definida pela coordenacdo do evento, e seguir as orientagdes dos|
responsaveis, pela organizacdo do evento, vinculados a UFPB. Devera seguir o roteiro
para conducgo das cerimdnias, definido pelos responséveis pela organizagdo do evento,
vinculados a UFPB.

RECEPCIONISTA PARA
EVENTOS - PORTUGUES

Apresentar-se devidamente penteado e trajado com roupa cléssica (terno para homens ¢
tayer ou terninho para mulher na cor definida pela UFPB), e

a. 1. Ter experiéncia nafuncéo;
b. 2. Ter polidez no trato com as pessoas;
c. 3. Ter experiénciaem logistica de eventos e auxilio de palco.

Devera se apresentar para a coordenacdo do evento na UFPB na hora marcada peld|
coordenacdo do evento e seguir as orientagdes dos responsaveis, pela organizacdo do
evento, vinculados a UFPB.

RECEPCIONISTA PARA
6 EVENTOS - BILINGUE —
PORTUGUES/ INGLES

Devera possuir habilitagdo comprovada para atuar na area. Apresentar-se devidamente
penteado e trajado com roupa cléssica (terno para homens e tayer ou terninho parad
mulher na cor definida pela UFPB), e

a. 1. Ter experiéncia nafuncéo;
b. 2. Ter polidez no trato com as pessoas;
c. 3. Ter experiénciaem logistica de eventos e auxilio de pal co.

Devera se apresentar para a coordenacdo do evento na UFPB na hora marcada peld|
coordenacgdo do evento e seguir as orientagdes dos responsaveis, pela organizagdo do
evento, vinculados a UFPB

INTERPRETE DA LINGUA
BRASILEIRA DOS SINAIS

Devera possuir habilitagdo comprovada para atuar na area.

Devera apresentar-se bem penteado(a) e trajado(a) devidamente, com roupa classical
(terno para homem e tayer ou terninho para mulher). Devera ter experiéncia na area g
desenvoltura em apresentagdo de eventos.

Devera apresentar-se para a coordenacdo do evento, no méximo 3 (trés) dias antes da
data do evento, para ser submetido a avaliagdo pelo setor responsavel da UFPB. Caso
o profissional ndo sgja aprovado na avaliacdo a que foi submetido, a empresa deverd
substitui-lo imediatamente, encaminhando outro profissional para ser avaliado.

O profissional aprovado na avaliagdo devera apresentar-se na UFPB, para realizagdo do
evento, na hora definida pela coordenacdo do evento, e seguir as orientagdes dos|
responsaveis, pela organizaco do evento, vinculados a UFPB. Devera seguir o roteiro
para conducgo das cerimdnias, definido pelos responséaveis pela organizagdo do evento,
vinculados a UFPB.
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CONSIDERAR ASOBSERVAGOESA SEGUIR PARAR OSITENSS8A 11.

a) Caso 0 servico contratado seja para mais de um dia, a empresa devera alternar o cardapio de alimentagdo para que ndo haja|
repeticdo do mesmo alimento, de acordo com alista fornecida pela UFPB.

b) Para cada servico prestado (coguetel e coffee-break) haverd fiscalizagdo por parte do setor competente da UFPB quanto &
quantidade fornecida de itens (alimentos) por pessoas, que ndo deve ser inferior a 10 (dez), e também quanto a diversidade dos
Mesmos.

¢) Para todos os servicos de alimentagdo, havera fiscalizagdo por parte do setor competente da UFPB, que os avaliara quanto &
qualidade, data de validade, acondicionamento e forma de apresentacéo dos alimentos.

d) Na prestacéo de servico de alimentagdo que envolver recursos humanos deverdo ser considerados/contabilizados os seguintes|
itens no calculo do custo/hora:

® despesas inerentes ao pessoal que fard a prestagdo do servigo, tais como: uniforme condizente com o evento e sem
identificacdo estampada da empr esa, transporte, alimentagdo e os encargos sociais e trabal histas;

® 0os eventos podem acontecer de segunda a domingo, das 7 as 23 horas;
atendimento as exigéncias legais constantes de convengdes coletivas de trabalho e |egislagdes especificas de carga horéaria|
de cada categoria profissional.

€) Cabe a empresa contratada a responsabilidade trabal hista, bem como quanto a integridade fisica do pessoal durante todo o
evento.

) Especificidades para cada tipo de servigo de alimentagdo, que também devem ser consideradas para elaboragéo da planilha de
custos:

a. 1. Até 6 (seis) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre os que seguem
abaixo como sugestdo: P&o de queijo, pdo de batata com ou sem recheio, broas,
enroladinho com recheios diversos, mini sonhos, mini croissants de sabores
diversos, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas,
empadinha com recheios de diversos sabores, pastéis de forno de sabores
diversos, biscoitos sem recheio ou recheados de sabores variados, barquetes dej
sabores variados, bolos variados, salgadinhos variados, petit fours doces ¢
salgados variados, frutas
variadas fatiadas, mini canapés de sabores variados. No minimo 10 itens|
(variados) por pessoa.

b. 2. Café, leite, cha, agua mineral, suco de fruta (2 tipos). No minimo 350 ml por
pessoz;

c. 3. Sachet de aglcar e adocante em quantidade proporcional ao nimero de
pessoas a servir;

d. 4. Refrigerantes variados - convenciona e diet. No minimo 350 ml por pessog;

e. 5. Utensilios: copos, pratos, bandejas em inox ou vidro, garrafas térmicas
cromadas, jarras de vidro e/ou inox, talheres, guardanapo de papel, porta-
guardanapo de metal ou acrilico, toalha de mesa e sobre toalhas, em
quantidade e em tamanho compativel com a mesa de modo a cobri-la até os
pés e preenché-la inteiramente, identificadores de sabores/tipos de bebidas e de

8 COFFEE-BREAK alimentos em prismas de mesa em acrilico ou papeldo rigido e demais|
utensilios necessarios sdo de responsabilidade da contratada, em qualquer
circunstancia, devendo obrigatoriamente utilizar os utensilios apropriados para
servir cada tipo de alimento/bebida com bom padrdo de qualidade e de
apresentacao.

f. 6. Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos nas mesas para 0 Usuario
servir-se pessoal mente;

. 7. O suco néo devera vir adogado;

. 8. Apresentagdo: os alimentos deverdo ser dispostos em utensilios de boa|
qualidade, em bom estado, e devidamente higienizados, de maneira que|
garantam boa apresentacao do coffeebreak.

a. 9. Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50 pessoas devidamente
uniformizados e identificados, a disposi¢do para fazer tanto a reposi¢do e/ou
redistribuicdo das bebidas e dos
alimentos, quando houver, quanto o recolhimento de utensilios vazios e outros|

= ga
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itens usados, de maneira a preservar a boa apresentacao visual dos locais onde)
estéo sendo servidos as bebidas e os alimentos.

COQUETEL TIPO 1

=5)

o an o

j=a¢ o}

A cotagdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as taxas de servicos €
impostos, os pedidos serdo no minimo de 50 unidades por evento, ou seja, para 50
pessoas.

. 1. Até 10 (dez) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre os que seguem
abaixo como sugestdo: Salgados fritos e de forno de diversos sabores (minimo
5 variedades); canapés frios de variados
sabores (minimo 3 variedades); quiche ou torta quente de sabores variados
(minimo 3 variagdes); doces miudos variados (minimo 4 variedades). Minimo
10 itens por pessoa.

. 2. Sucos de fruta— (3 tipos). No minimo 350 ml por pessoa;

. 3. Refrigerantes variados - convencional e diet. No minimo 350 ml por pessog;

. 4. Aguamineral com e sem gés.

. 5. Utensilios: copos, pratos, bandejas de inox/vidro/porcelana, garrafas|
térmicas cromadas, jarras de vidro €/ou inox, talheres, guardanapo de papel,
porta-guardanapo de metal ou acrilico, toalha
de mesa e sobretoal has, em quantidade e em tamanho compativel com a mesq|
de modo a cobrila até os pés e preenché-la inteiramente, identificadores de
sabores/tipos de bebidas e de alimentos em prismas de mesa em acrilico ou
papeldo rigido e demais utensilios necessarios sdo de responsabilidade da|
contratada, em qualquer circunstéancia, devendo obrigatoriamente utilizar os|
utensilios apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida com bom
padréo de qualidade
e de apresentac&o.

. 6. Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos nas mesas para 0 usuario
servir-se pessoal mente;

. 7. O suco ndo deveravir adogado;

. 8. Apresentagdo: os alimentos deverdo ser dispostos em utensilios de boa|
qualidade, em bom estado, e devidamente higienizados, de maneira que|
garantam boa apresentacdo do coffee-break.

. 9. Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50 pessoas devidamente
uniformizados e identificados, a disposi¢do para fazer tanto a reposicdo e/ou
redistribuicdo das bebidas e dos alimentos, quando houver, quanto o
recolhimento de utensilios vazios e outros itens usados, de maneira a preservar
a boa apresentagéo visual dos locais onde estéo sendo servidos as bebidas e os|
alimentos.

a

o an o

. 1. Até 10 (dez) tipos dos itens a escolher, pela UFPB, dentre os que seguem
abaixo como sugestao: mini-escondidinho, minifrescal, minicoquile, barquetes,
mini sanduiches (minimo 3 variedades), empanados (minimo 3 variedades),
miniquiches, tabuas de frios decoradas (com no minimo 3
tipos de queijo, salame, presunto, blanquet, peito de peru, ovo de codorna,
azeitona), cestas de paes (com no minimo 4 tipos de pées a escolher entre mini
péo francés, mini baguete, mini p&o italiano, mini pdo de gergelim), mousse)
salgado ou patés (com no minimo 3 sabores variados), doces miudos variados.
Minimo 10 itens por pessoa.

. 2. Sucos de fruta— (3 tipos). No minimo 350 ml por pessoa;

. 3. Refrigerantes variados - convencional e diet. No minimo 350 ml por pessoa

. 4. Aguamineral com e sem gés.

. 5. Utensilios: copos de vidro, servico de café e/ou chd em porcelana, bandejas|
de vidro e/ou inox e/ou prataria, térmicas com acabamento preto e/ou cromado,
jarras de vidro ou inox e talheres de inox, guardanapo de papel, porta-
guardanapo de metal ou acrilico, toalhade mesae
sobretoalhas, em quantidade e em tamanho compativel com a mesa de modo &
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COQUETEL TIPO 2

. 6. Os alimentos e bebidas deverdo ser dispostos, nas mesas para 0 usuario
. 7. O suco ndo deveravir adocado;

. 8. Apresentagdo: os alimentos deverdo ser dispostos em utensilios de boa|

. 9. Demanda de pessoal: minimo 1 atendente para até 50 pessoas devidamente)

A cotacdo deverd ser feita por unidade e devem incluir todas as taxas de servigos e
impostos, os pedidos serdo no minimo de 50 unidades por evento, ou sgja, para 50
pessoas.

Estudo Técnico Preliminar 60/2023

cobri-la até os pés e preenché-la inteiramente, identificadores de sabores/tipos
de bebidas e de alimentos em prismas de mesa em acrilico ou papeldo rigido
sd0 de responsabilidade da contratada, em qualquer circunstancia, devendo-se
utilizar os utensilios apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida;

servir-se pessoal mente;

qualidade, em bom estado, e devidamente higienizados, de maneira que|
garantam boa apresentacdo do coffee-break.

uniformizado e identificado, a disposicdo para fazer tanto a reposicdo e/ou
redistribuicdo das bebidas e dos alimentos, quando houver, quanto o
recolhimento de utensilios vazios e outros itens usados, de maneira a preservar
a boa apresentag&o visual dos locais onde est@o sendo servidos as bebidas e 0g
alimentos.

11

KIT LANCHE

Cada kit lanche deve ser constituido pelos 3 itens abaixo, a serem escolhidos peld
UFPB, dentre as variagdes que seguem como sugestao:

a. 1. sanduiche: Peso minimo 225 gramas. Variagoes:

. 1. 1fatia debolo de sabor: Minimo 100 gramas cada fatia. Variacoes:

. 1. 1 suco de fruta em garrafa plastica ou embalagem tetrapack ou 1

® suco defruta: abacaxi, laranja, uva, liméo, tangerina.

A cotacdo devera ser feita por unidade e devem incluir todas as taxas de servicos €
impostos, os pedidos serdo no minimo de 50 unidades por evento, ou sgja, para 50

Paes. hamburguer, integral, italiano, francés ou leite. Minimo 50 gramas

Frios: presunto, queijo, salame. Minimo 75 gramas

Complementos: aface, tomate, cenoura ralada, pastas (atum, frango, azeitona),
manteiga. Minimo 100 gramas

baunilha, chocolate, cenoura, integral;
cuca de banana, cuca de abacaxi, cuca de maga.

refrigerante em lata. Minimo 350 ml. Variagoes:

refrigerante em lata de 350 ml: convencional e/ou diet.
Observacdes:

Os aimentos devem ser acondicionados em embalagens higiénicas €
descartaveis e serem acompanhados de talheres, guardanapos e copos
descartaveis;
Dever&o ser observadas as condi¢des ideais de conservagéo e temperatura dos|
kitslanches a

serem fornecidos;

Oskits dever&o ser entregues em local e hora definidos pela UFPB.

CONSIDERAR AS OBSERVAGCOES ABAIXO PARA OSITENS12 A 15.

A prestacdo de servico de decoragdo que envolver recursos humanos e materiais para composi¢éo da decoragdo deve considerar
para elaboracdo da planilha de custos requisitos como:

a) Incluir/prever no custo despesas como: vaso, flores naturais e terra de boa qualidade, transporte e 0s encargos sociais e
trabal histas do pessoal que se envolver com o servico;
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b) Todos os tipos de arranjos e vasos devem conter entre 3 a 8 modelos de flores/folhagens naturais, a serem escolhidas pelo
solicitante vinculado & UFPB, de acordo com o item solicitado.

¢) Asflores/folhagens devem ser naturais, da estagéo e devem ser escol hidas dentre as opgdes que seguem:

Alpinea; Alstromélias; Anastacia; Antlrios; aster; Asclepias; Aspargo ; Avenca; Belladonna; boca de ledio; Bromélias;
Bambu, caspia; Cactos; Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo de Leite; cravina;, Cravos;
Curcuma ; ddlia; Delphinium; Didiscus branca; Didiscus; Ervilha de cheiro; Eryngium; Espora; Frésia branca; Galhos
secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas; Girassol; gipsufila (mosguitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias;
Hibisco; Horténsias; Iris; Liliopolis (flor); Lirios; Margaridas; Mini papirus; Moluccella; Moreia;Napié; Palmas;
Papirus; Perezzi; Philadel phia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia; Tulipas; Vime, Vime torto, Violetas

Cabe a empresa contratada a responsabilidade fisica e trabal hista com o pessoal que for envolvido com a

confecgdo dos arranjos solicitados.

Estudo Técnico Preliminar 60/2023

12

VASO DE FLORES
NATURAISTIPO
JARDINEIRA - TIPO 1

As flores deverdo ser naturais e da estacdo.

As flores deverdo ser escolhidas conforme item “c¢” da observagdo acima referente aos
itens 12 a 15. Asflores deverdo ser plantadas no vaso e a terra deverd ser adubada e de
boa qualidade; O vaso devera ser no formato retangular com as seguintes medidas:

® Entre 0,45m e 0,55m de largura;
® Entre 0,25m e 0,35m de profundidade; e,
® Entre 0,15m e 0,25m de altura.

A cotacdo deverd ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas de servigos €
impostos.

13

VASO DE FLORES
NATURAISTIPO
JARDINEIRA - TIPO 2

As flores dever&o ser naturais e da estacdo.

As flores/folhagens devem ser naturais, da estagcdo e devem ser escolhidas dentre as
opgOes que seguem: Alpinea; Alstromélias, Anastacia; Antarios, aster; Asclepias;
Aspargo ; Avenca; Belladonna; boca de ledo; Bromélias; Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo de Leite; craving;
Cravos; Curcuma ; dalia; Delphinium; Didiscus branca; Didiscus; Ervilha de cheiro;
Eryngium; Espora; Frésia branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas;
Girassol; gipsufila (mosguitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias; Hibisco;
Horténsias; iris; Liliopolis (flor); Lirios, Margaridas; Mini papirus, Moluccella; Moreia;
Napié& Palmas; Papirus; Perezzi; Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia;
Tulipas, Vime, Vime torto, Violetas.

As flores deverdo ser plantadas no vaso e a terra devera ser adubada e de boa
qualidade; O vaso devera ser no formato retangular com as seguintes medidas:

® Entre1,10m e 1,30m largura;
® Entre 0,20m e 0,35m profundidade; e,
® Entre 0,15m e 0,25m de altura.

A cotacdo devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas de servigos €
impostos

As flores deverdo ser naturais e da estaco.

As flores/folhagens devem ser naturais, da estagdo e devem ser escolhidas dentre as|
opcdes que seguem: Alpinea; Alstromélias; Anastécia; Antlrios; aster; Asclepias;
Aspargo ; Avenca; Belladonna; boca de ledo; Bromélias, Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo de Leite; craving;
Cravos, Curcuma ; ddlia; Delphinium; Didiscus branca; Didiscus; Ervilha de cheiro;
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14

ARRANJOS FLORAISTIPO
BUFFET PARA MESA DE
AUTORIDADES-TIPO 1

Estudo Técnico Preliminar 60/2023

Eryngium; Espora; Frésia branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas;
Girassol; gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias; Hibisco;
Horténsias; Iris; Liliopoalis (flor); Lirios; Margaridas; Mini papirus; Moluccella; Moreia;
Napié, Palmas; Papirus, Perezzi; Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia;
Tulipas, Vime, Vimetorto, Violetas.

O arranjo devera ser no formato retangular, apropriado para mesa de autoridades em
eventos. O arranjo devera possuir:

® Entre 0,45m e 0,55m de largura e,
® Entre 0,15m e0,25m de dtura.

A cotacdo devera ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas de servigos €
impostos.

15

ARRANJOS FLORAISTIPO
BUFFET PARA MESA DE
AUTORIDADES- TIPO 2

As flores deverdo ser naturais e da estaco.

As flores/folhagens devem ser naturais, da estagdo e devem ser escolhidas dentre as|
opcbes que seguem: Alpinea; Alstromélias; Anastécia; Antarios; aster; Asclepias;
Aspargo ; Avenca; Belladonna; boca de ledo; Bromélias, Bambu, caspia; Cactos;
Callas Colorido; Cavalinha; Chuva de Ouro; Chuva de prata; Copo de Leite; craving;
Cravos, Curcuma ; ddlia; Delphinium; Didiscus branca; Didiscus; Ervilha de cheiro;
Eryngium; Espora; Frésia branca; Galhos secos; Gardénia; Gengibre; Gerberas;
Girassol; gipsufila (mosquitinho); Gloriosa; Green gold; Haran; Heliconias; Hibisco;
Horténsias; iris; Liliopolis (flor); Lirios, Margaridas; Mini papirus; Moluccella; Moreig;
Napié, Palmas; Papirus, Perezzi; Philadelphia; Pitosporo; Rosas; Sorvetdo; Tulbaghia;
Tulipas, Vime, Vime torto, Violetas.

O arranjo devera ser no formato retangular, apropriado para mesa de autoridades em
eventos. O arranjo deverd possuir:

® Entre1,10me1,30mdelargurae
® Entre 0,20m e 0,35 metros de altura.

A cotacdo deverd ser feita por unidade e deve incluir todas as taxas de servigos €
impostos.

16

SERVICO DE
SONORIZACAO PARA
EVENTOS

Sonorizag@o para as cerimbnias de colagdo de grau, solenidade de certificaco dos|
cursos técnicos e eventos de grande porte: Servigo de sonorizagdo de ato padrdo €
qualidade, que atenda de forma adequada e seja composto por equipamentos que se
destacam pela eficiéncia e potencialidade com estereof6nico, mesa de 32 canais spriit,
microfones shure, beta akg, senheiser, direct box, quad gate, klark tecnic, etc. (nos dias|
determinados para cada evento, sendo em cada um, a diéria) e que atenda as dimensdes|
do o local, onde ser& realizado o evento incluindo instalacdo, operagéo e transporte dos
equipamentos.

17

SOM - PEQUENO PORTE

01 Mesa de som com 16 canais com 1 auxiliar, no minimo
01 sistema PA (full range) com 04 caixas (15" +driver)

02 caixas de retorno com falante de 12" + driver

01 Amplificagdo para 0 sistema caso as caixas e retornos ndo possuirem a
mesma.

06 microfones

06 pedestais

04 direct boxes

02 cd player

01 mic sem fio UHF

01 sistema de ac ATERRADO.

Cabeamento necessario para interligacdo de todo o sistema (microfones,
instrumentos, poténcias, caixas, insert, energia e etc)

® |ncluindo instalagdo, operacdo e transporte dos equi pamentos.
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18

SOM - MEDIO PORTE

01 mesa de 32 canais com 08 auxiliares

01 processador digital de caixas

01 processador de efeito

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 sistema de caixas estéreo com 04 caixas de alta e 04 subs por lado, com
seus amplificadores.

02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagéo

04 equalizadores estéreos de 31 bandas

06 retornos de palco com falante de 12” + driver

04 fones de ouvido com amplificadores

01 sistema de contrabaixo com uma caixa4x10” e uma caixa 1x15"
01 cubo de guitarra

02 microfones sem-fio UHF

07 microfones SM 58

07 microfones SM 57

01 kit de microfones bateria (com 08 microfones no minimo)

06 direct-boxes

18 pedestais

06 clamps

01 sistema de AC ATERRADO

Cabeamento necessario para interligagdo de todo o sistema (microfones,
instrumentos, poténcias, caixas, insert, energia e etc).

Incluindo instalagéo, operacéo e transporte dos equipamentos

19

SOM - GRANDE PORTE

Materia de PA grande porte

01 mesa de 48 canais

01 multicabo de 56 vias

01 processador digital de caixas

01 sistema de som Flying estéreo com no minimo 08 caixas de alta e 08 cxs de
subs por lado, com seus amplificadores preferéncia para sistemas line array.
02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagédo

04 processadores de efeitos

08 canais de gate

08 canais de compressor

01 equalizador stereo 31 bandas; parainsert

Material de Palco grande porte.

01 mesa de 48 canais com 24 auxiliares

12 equalizadores estéreos de 31 bandas

02 processador de efeitos

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 processador digital de caixas (para syde)

01 sidefill estéreo processado

01 drum fill

10 retornos

08 fones de ouvido com seus amplificadores

01 sistema de contra baixo com 01 caixa4x10” e 01 caixa 1x15”
02 cubos de guitarra

02 microfones sem-fio UHF

10 microfones SM 58

14 microfones SM 57

01 kit de microfones para bateria (com 8 microfones no minimo)
10 direct-boxes

28 pedestais

08 clamps

01 sistema de AC aterrado

01 sistema de intercomunicagdo entre PA e Palco
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Cabeamento necessario para interligacdo de todo o sistema (microfones,
instrumentos, poténcias, caixas, insert, energia e etc.
Incluindo instalagéo, operacéo e transporte dos equipamentos

20

SOM - EXTRA GRANDE
PORTE

Materia de PA extra-grande porte

02 mesas de 48 canais

02 multicabos de 48 vias sendo 1 de 56 vias e outro de 48 vias

01 processador digital de caixas

01 sistema de som Flying estéreo com no minimo 12 caixas de alta e 12cxs de
subs por lado, com seus amplificadores preferéncia para sistemas line array.
02 aparelho de CD

01 aparelho para gravagéo

04 processadores de efeitos

12 canais de gate

12 canais de compressor

01 equalizador stereo 31 bandas; parainsert

Materia de Palco extra-grande porte.

02 mesas de 48 canais sendo 1 com 24 auxiliares e outra com 16 auxiliares
20 equalizadores estéreos de 31 bandas

04 processador de efeitos

04 canais de gate

04 canais de compressor

01 processador digital de caixas (para syde)

01 sidefill estéreo processado

01 drum fill

14 retornos com falante de 12" + driver

08 fones de ouvido com seus amplificadores

01 sistema de contra baixo com 01 caixa 4x10” e 01 caixa 1x15”

03 cubos de guitarrad4 microfones sem-fio UHF

10 microfones SM 58

60 microfones condensadores SM 81

14 microfones SM 57

01 kit de microfones para bateria (com 8 microfones no minimo)

12 direct-boxes

86 pedestais

10 clamps

01 sistema de AC aterrado

20 cabos"Y" para microfones

08 multicabos subsnake de 12 vias com multipino

01 sistema de front fill com 08 caixas (full range)

01 sistema de intercomunicagdo entre PA e Palco

Cabeamento necessario para interligacdo de todo o sistema (microfones,
instrumentos, poténcias, caixas, insert, energia e etc)

Incluindo instalagdo, operagdo e transporte dos equipamentos

21

TORRE DELAY

® 04 torres com 02 caixas em cada torre com falantes de 15" + 10" + driver

Incluindo instalagdo, operagdo e transporte dos equipamentos

22

ILUMINAGAO - PEQUENO
PORTE

24 Canhdes de 1000 watts com I&mpada PAR 64 (foco 1 e foco 5) e gelatinas|
coloridas conforme o espetaculo (se necessario 0 mesmo montado em varas de|
4 ou 6 refletores)

01 rack deluz com 24 kw no minimo (preferénciadigital com sinal dmx).

01 mesa de luz com multicabo para ligar a mesma no rack (preferéncia mesa
digital com sinal dmx)

01 ac do rack com 50 mts no minimo.

Maéquina de fumaga.

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.

Incluindo instalagéo e transporte dos equipamentos
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ILUMINACAO - MEDIO
PORTE
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® 48 Canhdes de 1000 watts com l&mpada PAR 64 (foco 1 e foco 5) e gelatinas|
coloridas conforme o espetaculo (se necessario 0 mesmo montado em varas dej
4 ou 6 refletores)

01 minibrute de 6 lampadas.

01 rack deluz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 2 de 24kw)

01 mesade luz digital dmx 512 canais no minimo

01 ac do rack com 50 mts no minimo.

04 moving head 575 spots.

01 méquina de fumaga

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.

Incluindo instalag&o e transporte dos equipamentos

24

ILUMINACAO - GRANDE
PORTE

® 72 Canhdes de 1000 watts com lampada PAR 64 (foco 1 e foco 5) e gelatinas|
coloridas conforme o espetaculo (se necessario 0 mesmo montado em varas de
4 ou 6 refletores)

02 minibrute de 6 |1ampadas.

02 rack deluz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 3 de 24kw)

01 modulo de disjuntores padréo rack com 12 canais.

01 mesa de luz digital dmx avolite pearl ou similar

01 spliter dmx de 04 canais no minimo.

01 ac do rack com 50 mts no minimo.

08 moving head 575 spot.

01 strobo de 3000 w.

12 refletores acl ou loco light

01 canh&o seguidor hmi 1200w.

01 méqguina de fumaga dmx com ventilador

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.

Incluindo instalag&o e transporte dos equipamentos

25

ILUMINACAO - EXTRA
GRANDE PORTE

® 96 Canhdes de 1000 watts com lampada PAR 64 (foco 1 e foco 5) e gelatinas|
coloridas conforme o espetaculo (se necessario 0 mesmo montado em varas de
4 ou 6 refletores).

04 minibrute de 6 |1ampadas.

02 rack deluz com 48 kw no minimo digital dmx (ou 3 de 24kw)

01 modulo de disjuntores padréo rack com 12 canais

01 mesa de luz digital dmx avolite pearl ou similar

01 spliter dmx de 08 canais no minimo.

01 ac do rack com 50 mts no minimo.

12 moving head 575 spot.

04 moving head 575 wash

04 strobo de 3000w.

24 refletores acl ou loco light

02 canhdo seguidor hmi 1200w.

02 maquinas de fumaga dmx com ventilador.

Extensdes, cabos e conectores para ligagdo do mesmo.

Incluindo instalag&o e transporte dos equipamentos

26

LOCAGCAO DE MESA DE
PLASTICO

Mesas em estrutura de pléstico inquebravel nas dimensdes minimas de 70 x 70 x 40
cm, peso de suporte 90 kg com toalhas nas cores a ser definida pelo requisitante,
incluindo instalagdo e transporte dos equipamentos.

27

LOCAGCAO DE CADEIRA
DE PLASTICO

Cadeiras em estrutura de pléstico inquebravel, incluindo capas em tecido nas cores a
ser definida pelo requisitante quando solicitado, de acordo com a quantidade de|
pessoas, conforme a natureza do evento e a solicitagdo, incluindo instalagéo e
transporte dos equipamentos.

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda - tamanho 3x3m, confeccionada em
estrutura metdlica galvanizada por imersao ao fogo, cobertura de lona PVC na cor
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LOCACAO DE TENDA 1
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branca, passada por tratamento quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-
Extinguiveis (que ndo propagam chamas), para instalacdo em area externa, incluindo
instalacdo e transporte dos equipamentos

29

LOCAGCAO DE TENDA 2

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda tamanho 5X5m, confeccionada em
estrutura metdlica galvanizada por imersdo ao fogo, cobertura de lona PVC na cor
branca, passada por tratamento quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-
Extinguiveis (que ndo propagam chamas), para instalacdo em area externa, incluindo
instalacdo e transporte dos equipamentos

30

LOCAGCAO DE TENDA 3

Locacdo com montagem e desmontagem de tenda tamanho 10X 10m, confeccionada em
estrutura metdlica galvanizada por imersdo ao fogo, cobertura de lona PVC na cor
branca, passada por tratamento quimico contra: mofo, fungos Raios UV e Auto-
Extinguiveis (que ndo propagam chamas), para instalacdo em &rea externa, incluindo
instalacdo e transporte dos equipamentos

31

ESTANDE

Montagem bésica de estandes com 2,20m de altura, montados em estrutura de aluminio
no sistema octanorm sendo as paredes em TS formicalizadas na cor branca em médul os|
medindo 0,98 x 2,11m de altura, piso forrado com carpete na cor grafite com 3mm de
espessura, uma testeira de identificaggio medindo 1,00 x 0,30m e elétrica composta de 1
spot com |ampada fria a cada 3m? e 1 tomada universal a cada 9m2.

32

LOCACAO DE LOCAL DE
EVENTOS 1

Aluguel do local para realizaco das solenidades/eventos, que seja climatizado, com
capacidade para 500 pessoas sentadas, acessibilidade e que possua projetor e teldo paral
projecies devidamente instaladas com conexdo parainternet bandalarga sem fio.

33

LOCAGCAO DE LOCAL DE
EVENTOS 2

Aluguel do local para realizac8o das solenidades/eventos, que segja climatizado, com
capacidade para 1.000 pessoas sentadas, acessibilidade e que possua projetor e teldo
para projegdes devidamente instaladas com conexo para internet banda larga sem fio.

LOCACAO DE MESA DE
MADEIRA

Mesa retangular de madeira, com Dimensdes Minimas: 2,50x0,50x0,70 (comp X
largura x alt). Acompanhando toalha na cor definida pelo requisitante, incluindo
instalacdo e transporte dos equipamentos.

35

LOCAGCAO DE MESA ALTA

Mesa tipo bistrd, acompanhadas com 3 (trés) banquetas. Tampo redondo de vidro 8mm
com didmetro de 60 cm. Base metdlica cromada. Altura aproximada 1,20m.

36

ALUGUEL DE ESTRUTURA
EM BOXTRUSS

Instalagdo E Montagem (No Local), Em Bom Estado De Conservagédo) para Uso Em
Sinalizagdo De Eventos; Tipo gl5, trelica em aluminio; estruturas de suporte
(parafusos\, cubos) e bases de sustentacdo, grid até 6 x 8m, servico de instalagdo de|
grid 2m x 2m. Impressdo Digital Solvente, Alta Resolucdo, Em Policromia 4/0,
Imagem E Texto, Com Protecdo Uv. Arte Enviada Pela Ufpb.

37

COPEIRAGEM

Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme requerido, observando
as normas de higiene pessoal e de servico. Lavagem adeguada das lougas e dos|
utensilios de copa, antes e depois do uso. Limpeza de geladeiras e outros|
Eletrodomésticos, se necessario. Limpeza de piso e balces da copa, conservago.

38

MONTAGEM DE PALCO

Montagem de Palco Com Base Reforcada, Em Ferro Galvanizado Medida Minima|
10x9m, Com Queda De Duas Aguas, Com Estrutura De Grid Box Truss (Aluminio), Pé
Direito Minimo De 6,0 M De Altura, Em Lona Nigth And Day, antichamas Na Cor
Branca, Em Perfeitas Condigdes, Limpa Isenta De Poeira, Graxas E Outros Residuos,
Anti-Fungos E Raios Uv, O Tablado Do Palco Devera Ser Em Estrutura Metédlica Na|
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Minimo 25, com cobertura de carpete Com Uma Escada e/ou rampa De Acesso.

‘ Chapa De No Minimo 16 Galvanizada E Com Piso Em Bloco Compensado De No

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa de quantidades constard no Termo de referéncia, extraido através dos relatérios das requisi¢des internas feitas na
Intencdo de Registro de Pregos interna — IRP — em sistema préprio da Universidade (SIPAC), em que todas as unidades
requisitantes tiveram possibilidade de intencionar junto a IRP 58/2023 que fora juntada em anexo ao processo constando todos os
quantitativos.

Anexo ao estudo preliminar também segue o relatério final de pregos estimados e quantidades estimadas os quais serdo objeto da
licitagdo. Destaca-se que foram solicitadas as justificativas das contrataces dos servigos em apreco e cada unidade fez a sua
individual inclusive com informag&o do PCA 2023 e do PCA 2024.

Foi estimado um quantitativo inicial, com base nos quantitativos dos anos anteriores, e colocado como reserva pela Pro-Reitoria
de Administragdo. As quantidades lancadas na IRP 58/2023 s&o conforme os planejamentos das Unidades requisitantes (Centros,

Pro-reitoras e demais Setores da UFPB), justificadas em documentos anexos ao processo.

Item Servigo Unidade [TOTAL
1 Auxiliar de Servicos Gerais HoraTrabalhada 128
2 Auxiliar delimpeza HoraTrabalhada 119
3 Mestre de Cerimdnias — portugués HoraTrabalhada 133
4 Mestre de Ceriménias bilingue — portugués / inglés HoraTrabalhada 76
5 Recepcionista para eventos - portugués HoraTrabalhada 91
6 | Recepcionista paraeventos - bilingue — portugués/ inglés |Hora Trabalhadal 76
7 Intérprete dalingua brasileirados sinais Hora Trabalhadal 134
8 Coffee-break Unidade 20.280
9 Coquetel tipo 1 Unidade 7.500
10 Coquetel tipo 2 Unidade 7.800
11 Kit lanche Unidade 13.100
12 Vaso deflores naturaistipo jardineira- tipo 1 Unidade 83
13 Vaso de flores naturais tipo jardineira - tipo 2 Unidade 13
14 |Arranjosfloraistipo buffet para mesa de autoridades - tipo 1 Unidade 12
15 |Arranjos Floraistipo buffet para mesa de autoridades - tipo 2 Unidade 17
16 Servico de sonorizagdo para eventos Diaria 71
17 Som - pequeno porte Didria 22
18 Som - médio porte Diaria 73
19 Som - grande porte Diaria 42

20 Som - extra grande porte Diaria 2
21 Torre delay Didria 11
22 [luminacéo - Pequeno porte Diaria 36
23 [luminagdo - médio porte Diaria 20
24 [luminag&o - grande porte Diaria 14
25 [luminagdo - extra grande porte Didria 1
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26 Locacdo de MESA de pléstico Diaria 1.630
27 Locacdo de Cadeira de pléstico Diaria 6.760
28 Locacdo de Tenda 1 Diéria 171
29 Locacdo de Tenda 2 Diaria 87
30 Locacdo de Tenda 3 Diaria 89
31 Estande Diaria 51
32 Locacdo de Local de Eventos 1 Diéria 24
33 Locacéo de Local de Eventos 2 Diaria 23
34 Locacdo de mesa de madeira Diaria 5
35 Locacdo de mesa alta Diaria 19
36 Aluguel de estrutura em boxtruss Metro Linear 33
37 Copeiragem HoraTrabalhadg 60
38 Montagem de Palco Diaria 6

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 1.788.457,00
A estimativa de pregos segue anexa a este estudo.

A pesquisa foi realizada através do painel de pregos do Governo Federal, conforme aIN 73/2020 do SLTI. De acordo com a IN
73/2020, a pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

® Painel de Pregos, disponivel no enderego eletrénico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes se refiram a
aquisicdes ou contratagfes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento
convocatorio;

® AquisicBes e contratagdes similares de outros entes pablicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do instrumento convocatorio;

® Dados de pesquisa publicada em midia especiaizada, de sitios eletrénicos especiaizados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do instrumento convocatdrio, contendo a data e hora de acesso; ou

® Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que os orgamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento
convocatorio.

Todavia, é importante destacar que a norma estabelece a preferéncia pelo uso do Painel de Precos e pelas pesquisas em
contratagBes similares de outros entes publicos. Tendo em vista a normativa e levando em consideragéo que se subentende que ja
houve ampla pesquisa através do Painel de Precos Governamental, utilizamos como forma de pesguisa 0 que preceitua o art. 5°,
inciso | dalN 73/2020.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O objeto de contratacdo sera parcelado em itens. Os itens sdo servigos completos em st mesmo e que findam com a execugéo. Os
itens ndo necessariamente devem ser adquiridos em sua totalidade, variando de acordo com a demanda especifica dos eventos,
por este motivo sera realizada a contratacdo por SRP.

No tocante a aplicagdo da LC 123/06, constatado que o valor do ‘item de contratagdo’ supera o limite assentado para a realizagéo
de licitacdo exclusiva para ME/EPP, devera a Administragdo verificar o cabimento da estipulacéo de cota de até 25% do objeto
voltado as ME/EPP, o que se encontra vinculado a aquisicdo de um bem de natureza divisivel, ndo se admitindo mais no caso
das contratacdes de servico, originalmente prevista naredacdo do inciso |1 do artigo 48 da LC 123/06.

Ademais, apesar de alguns serem de natureza divisivel, € uma prestagdo de servico que possui, em sua grande maioria, grande
quantidade de itens, e, assim, h& claramente o risco da inexecucdo total ou parcial do servico por parte de empresas de menor
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porte com a possibilidade da instituicdo n&o atingir o resultado pretendido, ocorrendo a ndo vantajosidade e representando
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Por fim, destaca-se que a maioria os itens sdo exclusivos de ME/EPP e que a UFPB ira dar preferéncia a essas empresas,
atingindo a finalidade da Lei Complementar em seus artigos supracitados que é de fomentar a contratagdo de microempresas
e empresas de pegueno porte em seus artigos supracitados.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

No momento, ndo havera nenhuma contratacdo correl ata €/ou interdependente a contratagéio em tela.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratac8o desses servicos esta prevista no Plangjamento Anual de Contrataces - PAC elaborado pela Pro-Reitoria de
Administracdo e visa atender aos eventos que estdo previstos nos plangjamentos institucionais da Pré-reitoria de Administraggo.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Busca-se atender as necessidades das unidades na organizag8o e realizagBes de eventos institucionais da Universidade
considerando os seguintes fatores:

Uniformizag&o de procedimentos para realizago de eventos;

Racionalizagdo de procedimentos burocréticos inerentes a contratacdo de empresas

especializadas na promocao de eventos,

Busca de qualidade e melhores custos para a promogéo de eventos,

Melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao al cance de maior eficiéncia e eficécia; e
Contratacdo de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se, consequentemente, ganho de escala

Destaca-se que a UFPB necessita, para tal finalidade de licitagdo, conjugar pressupostos como a seguranca e a vantagem de
contratacdo, na qual serdo selecionadas empresas com a qualidade adequada, pelo menor preco possivel.

13. Providencias a serem Adotadas

O ambiente serd adequado de acordo com a proposta do evento, sendo de responsabilidade dos setores requisitantes realizarem as
necessarias providéncias para recebimento do objeto.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Os impactos ambientais sdo minimos, uma vez que trata-se da contratacdo de servigos

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe de planejamento da contratagdo, que este subscreve, declara que foi cientificada da designacdo antes da emissdo
Portaria da Assessoria de Contratos e Licitacdes anexa ao processo. A equipe de planejamento, responsavel pela elaboracdo deste

Estudo Técnico Preliminar para a contratagao de Servicos de apoio a eventos institucionais da Universidade Federal da Paraiba,
declara viavel a contratagdo em apreco, conforme o estudo.
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Consideramos que ha a necessidade da contratagdo em tela, haja vista que as diversas Unidades da Universidade j& possuirem em
seus planejamentos a previsdo de realizagdo de diversos eventos institucionais essenciais a consecugdo dos fins da Instituicdo e,
para tanto, precisa dos servicos objeto desse estudo.

Além disso, informa-se que a melhor forma de contratacdo dos servigos em apreco é através de licitacdo pela modalidade pregao
eletronico pelo sistema de registro de precos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FERNANDO LUIZ GUIMARAES DE SOUZA
Equipe de apoio

ELENICE MONTEIRO BARBOSA EBRAHIM
Equipe de apoio
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ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos

ATA DE REGISTRO DE PREGOS
(PRESTAGAO DE SERVIGOS)
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PREGAO ELETRONICO SRP N° 36/2023

A UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA, com sede no(a) Campus Universitario |, Prédio da Reitoria, 1°
andar, Sala PRA/CPL, na cidade de Joao Pessoa-PB, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°® 24.098.477/0001-10,
neste ato representada pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ..... de ...... de
200..., publicada no ....... de ..... de ....... de ....., portador da matricula funcional n°® .......... ,» considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n°
36/2023, publicada no ...... de ..... [.....120....., processo administrativo n° 23074.062252/2023-73, RESOLVE
registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao
por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigbes previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no
Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposigcbes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1.A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de empresas
especializadas na prestagdo de servigos para atender aos eventos institucionais organizados pela
Universidade Federal da Paraiba, especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia,
anexo | do edital de Pregdo n° 36/2023, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condigbes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servico (razédo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante)
ITEM DESCRIQAO{ Unidade de | Quantidade Valor Unitario
ESPECIFICACAO Medida
1
2
3
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como

anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O érgéo gerenciador seréd a UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA, UASG 153065.

3.2. E participante deste pregdo o Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e Agrérias da UFPB, Campus
Bananeiras, UASG 153074.



4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgédo ou
entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no
que couber, as condicbes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n°
7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestagcdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesées
feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realizacdo de
estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que nao participaram do registro de pregos, que
demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administragdo
publica federal da utilizagdo da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do
Secretario de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢ées nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento nédo
prejudique as obrigagbes anteriormente assumidas com o Orgdo gerenciador e Orgéaos
participantes.

As aquisicbes ou contratagbes adicionais a que se refere este item ndo poderao exceder, por 6rgdo
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de pre¢os para o 6rgéo gerenciador e 6rgaos participantes.

As adesbes a ata de registro de pregos séo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes,
independente do numero de 6rgédos néo participantes que eventualmente aderirem.

4.41.Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte e
cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o 6rgdo gerenciador
somente autorizara a adeséo caso o valor da contratagédo pretendida pelo aderente, somado
aos valores das contratagbes ja previstas para o 0rgdo gerenciador e participantes ou ja
destinadas a aderentes anteriores, ndo ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
(Acordao TCU n° 2957/2011 - P).

Ao 6rgéo néo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do cumprimento
pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicagcdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagées, informando as ocorréncias ao o6rgédo
gerenciador.

Apds a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a contratacdo
solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos.

4.6.1.Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do
prazo para efetivacdo da contratagdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que
solicitada pelo 6rgédo nao participante.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, ndo podendo
ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta
Ata.



6.2. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administragdo
promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos pregos
aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagao original.

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor néo
puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagéo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagcdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
6.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengcdo da contratacdo mais
vantajosa.
6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

6.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precgos;

6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administragcdo, sem justificativa aceitavel,

6.7.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangcdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato

administrativo, alcangando o érgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).
6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 sera
formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
6.9. O cancelamento do registro de pregcos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

71. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

7.1.1.As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregao para registro de pregos que, convocados, nao honrarem 0 compromisso assumido
injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n® 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de pregco (art. 5° inciso X, do Decreto n°
7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratagcdes dos
6rgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgéo participante a aplicagado da penalidade
(art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°® 7.892/2013).



7.3. O o6rgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de instauragdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condic¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigagdes da Administragéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do
Decreto n° 7.892/13.

8.3. A ata de realizagdo da sesséo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com preg¢os iguais ao do licitante vencedor do certame, sera
anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

8.4. Apés assinatura, a referida ata sera disponibilizada para consulta, junto aos demais
documentos relativos ao pregao, no site: http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/menu/assuntos/pregoes-
por-ano.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgéos participantes.

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)



Ill - MINUTA DE CONTRATO

-
N

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE

TERMO, A RVICOS
........ I A UNIAO, POR
FEDERAL DA

A Autarquia UNIVERSIDADE F
cidade de Joao Pessoa, Estado

dade Universitaria — Campus I, na
n°. 24.098.477/0001-10, neste ato

04 de novembro de 2020, p bro de 2020, Edigdo 211, Segéo 2, pagina 1,
portador da matgi vante denominada CONTRATANTE, e

0(8)  ceerreereeeneed i i PJMF sob o0 n° .. , sediado(a)
N3 o L QB S R doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) S D R da Carteira de Identidade n° ................. , expedida
pela (o)diin............, eQCEPFAS ......000.......... tendo em vista o que consta no Processo

[ AR : . as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°®

10.520, de n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de o Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes,
resolvem celebrar de Contrato, decorrente do Pregao por Sistema de Registro de Pregos
n° 36/2023, mediante 3 condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de .............cccco... , que serao
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagéo:

ITEM LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
(SERVICO) | EXECUCAO PERIODO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdo e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Nao-Continuados
Atualizagéo: Julho/2020



2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data
de ........... I [oveennn. e encerramento em ........... S [ovoenann , € somente podera ser prorrogado nos
termos do artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1 O valor total da contratagdo é de RS.......... (ceeer)

3.1. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias as e indiretas decorrentes da
execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sodcial balhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, C 0S necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratago.

3.3. O valor acima & meramente estimativo, de form . RATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivam

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTAR

4.1. As despesas decorrentes desta contr, 3 3 camentaria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o ex i :

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabal

Elemento de

reajuste de pregos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucéo para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucgao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdo e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Nao-Continuados
Atualizagéo: Julho/2020



9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sancgdes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipé
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mes
das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edit

es previstas no art. 78 da Lei n°
i, Sem prejuizo da aplicagcao

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da
prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERC

13.1.E vedado a

inadimplemento ﬁ parte

13.2. E permitido @ CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagéo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

“A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependera de
¢

omprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de
que a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da
conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso
aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressbes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato sera o
da Sec¢ao Judiciaria de Jodo Pessoa - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo m duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem i e por duas

testemunhas.

Jodo Pessoa,

GOUVEIA

presentante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-
2-
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